
ÇAĞ ÜNİVERSİTESİ AÇIK ÜNİVERSİTE PROGRAMI 
DERS ve SINAV USUL VE ESASLARI 

1. Program Hakkında Genel Bilgi
Bu yönerge, Açık Üniversite Programı kapsamında görev alan öğretim elemanlarının
eğitim ve değerlendirme süreçlerinde izlemesi gereken esasları belirlemek amacıyla
hazırlanmıştır.

2. Derslerin Uygulanmasına Dair Esaslar
• Dersler Cuma günleri, toplamda 4 ders saati olacak şekilde yürütülür.
• Her ders 40 dakikadır; ders aralarında 10’ar dakikalık molalar uygulanacaktır.
• Derslerin başlangıç ve bitiş saatleri aşağıdaki gibidir:

Ders Adı Saat Süre 
Temel Hukuk (Herkes için 
Basit Hukuk) 

13.00 – 13.40 40 dk 

Temel İngilizce Dil Becerileri 
(Günlük Hayat için Pratik İngilizce) 

13.50 – 14.30 40 dk 

Temel İşletme 14.40 – 15.20 40 dk 
Psikoloji ve Davranış Bilimleri 
(İnsanı ve Davranışları Anlama 
Rehberi) 

15.30 – 16.10 40 dk 

• Ders materyalleri sade, erişilebilir ve günlük yaşama uyarlanabilir nitelikte
hazırlanmalıdır.
• Katılımcılar farklı eğitim seviyelerine sahip olabileceğinden, ders anlatımında açık ve
anlaşılır dil kullanılmalıdır.
• Öğrencilerin katılımı teşvik edilmeli, etkileşimli yöntemlere yer verilmelidir.

3. Yoklama ve Devam Takibi
• Öğretim elemanları her derste katılımcıların yoklamasını almalı ve ÇAĞ-SEM
tarafından sağlanacak yoklama formuna işlemelidir.
• Katılımcıların sertifika alabilmeleri için her dersin en az %70’ine katılımı zorunludur.

4. Ölçme ve Değerlendirme Süreci
• Her dersin sonunda, programın sonunda uygulanacak olan bitirme sınavına temel teşkil
edecek ölçütlere göre değerlendirme kriterleri hazırlanmalıdır.
• Sınavlar 20.06.2025 Cuma günü uygulanacaktır. Sertifikalandırma işlemlerinin
mezuniyet törenine yetişmesi amacıyla sınav sonuçlarının Eğitim Öğretim
Koordinatörlüğüne teslimi 23.06.2025 Pazartesi günü tamamlanmalıdır.
• Örnek sınav şablonunu ekte bulabilirsiniz. (Bkz. Ek-1: Sınav Şablonu)
• Bitirme sınavı, her dersten sorular içeren çoktan seçmeli, kısa cevaplı veya açık uçlu



sorulardan oluşabilir. 
• Sınav, programın tamamlanmasının ardından uygulanacak ve Eğitim Öğretim 
Koordinatörlüğü tarafından koordine edilecektir.  
• Sınav sonucunda 60 ve üzeri puan alan katılımcılar “Başarı Sertifikası” almaya hak 
kazanır.  
• Sadece devam şartını sağlayanlar “Katılım Belgesi” alır. 

5. Raporlama ve İletişim 
•  Sınav Yoklaması Listesi 

• Dersin öğretim elemanı ve gözetmenlerin imzalarının bulunduğu imzalı “Sınav 
Tutanağı” 

• Cevap Anahtarı 

• Sınav Kağıtları 

• Not Çizelgesi (imzalanmış) 

• Dönem İçerisindeki Devam Takip Çizelgeleri ile birlikte sınav için hazırlanan özel 
zarflara konularak üzeri Tükenmez Kalem ile eksiksiz doldurulduktan sonra en geç 
23.06.2025 Pazartesi gün içerisinde Eğitim Öğretim Koordinatörlüğüne teslim edilmesi 
önem arz etmektedir. 
• Eğitim süresince yaşanabilecek aksaklıklar veya öneriler için doğrudan program 
koordinatörü ile iletişim kurulmalıdır. 

6. Etik ve Tutum 
• Katılımcılara karşı saygılı, kapsayıcı ve destekleyici bir tutum sergilenmelidir. 
• Programın sosyal sorumluluk boyutu göz önünde bulundurularak, toplumsal faydayı 
önceleyen bir yaklaşım benimsenmelidir. 

 

 

 

 

 

 

 

 



EK-1: Sınav Şablonu 

ÇAĞ ÜNİVERSİTESİ AÇIK ÜNİVERSİTE PROGRAMI 
SINAV ŞABLONU 

10.06.2025 
 
 

İlgili öğretim elemanı, soru kâğıdının başlığını aşağıda verilen örneğe uygun olarak 
hazırlamalıdır. 

 
Çağ Üniversitesi  

Açık Üniversite Programı 
Temel Hukuk (Herkes için Basit Hukuk)  

Bitirme Sınavı  
Dr.Öğrt.Üyesi ……. 

20/06/2025 Sınav Tarihi  
 

Öğrencinin Adı Soyadı :…………………………………  
İmzası                             :………………………………… 
------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Açıklamalar  
1. 
2. 
------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Sorular  
1.  
2. 
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