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BiTiRME PROJESIi YAZIM KILAVUZU

Bu kilavuz, Cag Universitesi Fen edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyat1 ana bilim

dalinda hazirlanan bitirme projesinde ortak yazim kurallarini diizenler.
Projelerde;

- Sayfa Diizeni

- Yaz1 Tipi ve Punto

- Ana Bolim ve Alt Basliklar

- Metin i¢i Atiflar

- Kaynakca Diizeni

- Tablo, Sekil ve Ekler Diizeni

bu kilavuzda agiklandigi gibi uygulanir.

Metin ici atiflar, ana boliim bashklar1 ve kavnakca diizeni APA 7 vazim

kurallarima gore hazirlanir.




1. KAGIT, SAYFA VE YAZI DUZENi
1.1. Kagit Ozellikleri

- Kagit boyutu: A4 (210 x 297 mm)
- En az 80 gr beyaz kagit

1.2. Kenar Bosluklari ve Cilt Pay:
- Ust: 2,54 cm

- Alt: 2,54 cm

- Sol: 2,54 cm + 1 cm cilt pay1

- Sag: 2,54 cm

1.3. Sayfa Numaralan

- Sag iist kosede yazilacaktir.

- D1s kapakta numara yazilmaz.

- On Sayfalar (Etik Beyan, Tesekkiir, Oz, Abstract, On Séz, Igindekiler, Listeler) kiigiik

Roma rakamlar1 kullanilarak yazilacaktir (i, ii, iii, ...).

- Girig boliimiinden itibaren 1’den baslayan Arap rakamlar1 kullanilacaktir (1, 2, 3, ...).
1.4. Yaz1 Tipi ve Punto

- Program: Microsoft Word

- Ana metin: Times New Roman, 12 punto

- Dipnotlar: Times New Roman, 10 punto, tek satir aralig1

- Tiim metinde ayni1 yazi tipi ve punto kullanilir.

1.5. Satir Arahg: ve Hizalama

- Metin ve kaynakga: 1,5 satir araligi

- Tablo ve sekil i¢i yazilar: Tek satir araligi

- Tablo/sekilden sonraki metne gegmeden dnce: Iki satir bosluk



- Hizalama: iki yana yash

- Noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk birakilir, TDK Yazim Kilavuzu esas alinir.
- Ozel vurgu igin sozciikler italik yazilabilir.

1.6. Paragraflar

- Her paragrafin ilk satir1 soldan 0,5 cm igeriden baslar.

- Kaynakgada: ilk satir normal, devam eden satirlar 3 karakter igeriden baglar.
1.7. Atif ve Kaynak¢a

- Metin i¢i atiflar APA 7’ye uygun gosterilir.

- Kaynakca APA 7’ye gore alfabetik diizenlenir.

2. BASLIKLAR VE ON SAYFALAR

2.1. Ana ve Alt Bashklar

-Ana béliim basliklari: Sola yasli, TAMAMI BUYUK HAREF, kalin/bold.
-Alt bagliklar: Her sdzciigiin yalnizca ilk harfi biiyiik, digerleri kiigiik, kalin/bold.
2.2. Projenin On Sayfalar1 (Sirasiyla)

1. Kapak

2. Etik Beyani

3. Oz (Tiirkge)

4. Abstract (Ingilizce Oz)

5. On S6z

6. Icindekiler

7. Kisaltmalar Listesi (gerekiyorsa)

8. Tablolar Listesi (varsa)

Ne)

. Sekiller Listesi (varsa)

10. Ekler Listesi (varsa)



2.3. Projenin Ana Boéliimleri ve icerik

Proje govdesi genellikle su ana basliklardan olusur:
1. GIRiS

2. YONTEM

3. BULGULAR

4. TARTISMA VE SONUC
KAYNAKCA

1. GIRIS

- Konunun tarihgesi, genel cercevesi ve alanyazindaki mevcut durumun Ozeti, 6nceki
calismalarla iligkisi,

- Literatiirdeki bosluk veya sorun alani,

- Arastirma probleminin ag¢ik ve net tanimi, paragraflar halinde anlatilir.

2. YONTEM

Yontem boliimii, arastirmanizi bastan sona nasil yiiriittiigliniizii adim adim ve seffaf bir
sekilde anlattiginiz kisimdir. Bu boliimde oOncelikle c¢alismanizin tiiriinii ve temel
aldiginiz bilimsel yaklasimi belirlersiniz. Kisacast bu boliim, projenizin bilimsel
kurallara, gecerlik, glivenirlik ve etik standartlara uygun olarak nasil insa edildigini

okuyucuya gosterdiginiz yerdir.
3. BULGULAR

Bulgular boliimii, arastirma sonucunda elde edilen verilerin analizlerine dayali olarak
ortaya ¢ikan sonuglarin agik, anlasilir ve sistemli bir bi¢imde sunuldugu boéliimdiir. Bu
boliimde, arastirma sorular1 veya hipotezler dogrultusunda elde edilen bulgular, herhangi
bir yorum ya da degerlendirme yapilmadan nesnel bigimde raporlanmalidir. Tablolar,

sekiller, grafikler kullanilabilir. Nitel caligmalarda dogrudan alintilara yer verilebilir.

Not: Arastirmaci tarafindan bu bdliim igin alt basliklar yapilabilir.

4. TARTISMA VE SONUC



Tartisma boliimii, arastirmadan elde edilen bulgularin literatiirle, kuramsal ¢erceveyle ve
aragtirmanin  amaglariyla iligkilendirilerek yorumlandigi boliimdiir.  Bulgularin
destekledigi veya desteklemedigi kuramsal yaklagimlar degerlendirilerek, arastirmanin
kuramsal ve uygulamali sonuglar1 tartisilmalidir. Sonug boliimii, arastirmadan elde edilen
bulgularin genel bir degerlendirmesinin yapildigi, arastirmanin temel sonuglarinin agik ve
0z bir bicimde sunuldugu bolimdiir. Bu boliimde arastirmanin amaglariyla dogrudan
iligkili olarak ulasilan sonuglar 6zetlenmeli; bulgularin kuramsal, bilimsel ve uygulamali
katkilar1 belirtilmelidir. Uygulamaya, kurama ve gelecekteki arastirmalara yonelik

oOneriler yazilir.

KAYNAKCA

"KAYNAKCA" baslig1 yeni sayfadan, biiylik harflerle ve sola yasli olarak numara

verilmeden yazilir. Kaynaklar APA 7 yazim kurallarina gore alfabetik sirayla yazilir.
##x*Vetin Icinde Kaynak Gosterme (APA 7 - Ornek)

Genel ilke:

- Dogrudan alintilarda ve 6zet/paraphraser alintilarda kaynak gosterilir.

- Parantez i¢inde: Yazar soyadi, y1l ve gerekiyorsa sayfa numarasi.

Ornek (dogrudan kisa alint1):

“Geleneksel yonetim biciminde, tek tip birey (prototip) modelinden yola g¢ikarak
olusturulmak istenen huzur ortaminda, c¢atismaya tolerans gosterilmemesi ve derhal

¢dziime kavusturulmasi benimsenir” (Ozcan, 2021, s. 2).

Ornek (paraphraser):

Geleneksel yonetim anlayisi, tek tip birey varsayimiyla kurgulanan huzur ortaminda,
catismalarin tolere edilmeden hizli bicimde ¢dziime kavusturulmasimi benimser (Ozcan,

2021).
***Yazar sayisina gore atif:

- Tek yazarli: (Luna, 2020) veya Luna (2020)



- 1ki yazarli: (Sahin ve Giirbiiz, 2020) veya Sahin ve Giirbiiz (2020)

- Ug ve daha fazla yazarli: (Erdem vd., 2020) veya Erdem vd. (2020)
***[kincil kaynak (aktaran) kullanimu:

- (Kline, 1991, aktaran Kalayci, 2020)

Kaynakc¢ada sadece ulasilabilen (ikincil) kaynak yazilir.

*** Ceviri kitap:

- Crystal (1974/2016) veya (1974/2016)

***UUzun alintilar (40 sozciik ve iizeri):

- Yeni satirdan blok halinde, soldan 0,5 cm igeriden verilir, ¢ift tirnak kullanilmaz.
****Tablo ve Sekiller

Tablolar:

- Metinde gectigi siraya gére numaralandirilir: Tablo 1, Tablo 2...

- Tablonun iistiinde kalin tablo numarasi, alt satirda italik tablo baslig1 bulunur.
Ornek:

Tablo 1.

Demografik Ozelliklerin Dagilimi

- Kisaltmalar ve notlar tablo altina yazilir.

- Metinde tabloya mutlaka atif yapilir: “Tablo 1°de goriildiigl gibi...”
Sekiller:

- Grafik, diyagram, sema, fotograf vb. i¢in Sekil 1, Sekil 2... biciminde numaralandirilir.
- Ustiinde Sekil numarasi, altinda italik sekil bashig1 yer alir.

Sekil 1.

Egitim Durumuna Iliskin Pasta Grafigi



-Bagka bir kaynaktan alinan sekillerde altina “Not. ...’den uyarlanmistir/alinmistir”

aciklamasi yazilir.

****Dipnotlar, Ekler ve Kisaltmalar

Dipnotlar:

- Gerekli durumlarda agiklayic bilgi i¢in kullanilir.
- Metinde iist simge ile 1, 2, 3... seklinde verilir.

Ekler:

- Projenin sonunda “EKLER” baglig1 tamamu biiyiik harflerle yazilir.

- Her ek ayr1 sayfada ve Ek A, Ek B... biciminde adlandirilir.

- Anket, 6l¢cek, soru formu, goriigme formu ve benzeri veri toplama araglari bu boliimde

sunulur.

Kisaltmalar Listesi:

- Projede sik kullanilan kisaltmalar alfabetik sirayla verilir.
- Ornegin:

TDK: Tiurk Dil Kurumu.

Kisaltmalarin  yazzimi  konusunda ayrintili  bilgi i¢in bk.

content/uploads/2019/01/K%C4%B 1saltmalar_Dizini.pdf

##xxQayilarin Yazimi (APA 7 - Kisa Ozet)
Genel kural:

- 10 ve tizeri sayilar: rakamla — 12, 25, 120

- 10°dan kiigiik sayilar: yaziyla — fi¢, bes, dokuz
Rakamla yazilmasi1 gerekenler:

- Olgii birimiyle kullanimlar: 5 mg, 3 km, 2 saat
- Yiizde, oran, istatistik: %5, 0,25, 3 kat

- Tarih, yas, para, puan: 2020 y1l1, 5 yas, 20 TL, 4 puan

https://tdk.gov.tr/wp-



https://tdk.gov.tr/wp-content/uploads/2019/01/K%C4%B1saltmalar_Dizini.pdf
https://tdk.gov.tr/wp-content/uploads/2019/01/K%C4%B1saltmalar_Dizini.pdf

- Tablo ve sekil numaralari: Tablo 3, Sekil 2

Yaziyla yazilmasi gerekenler:

- Ciimle bagindaki sayilar: "On 6grenci arastirmaya katilmigtir."
- Sik kullanilan kesirler: "smifin beste biri"

- Ozel ifadeler: "Dérdiincii Bolim".

Sayilarin yazimi konusunda ayrintili bilgi i¢in bk. https://tdk.gov.tr/icerik/yazim-

kurallari/sayilarin-vyazilisi/

##wxKaynakea Diizeni (APA 7 - Kisa Ozet)

Genel kurallar:

- Baslik: KAYNAKCA (solda, biiyiik harflerle, numarasiz).

- Kaynaklar: Yazar soyadina gore alfabetik siralanir.

- Satir diizeni: Ik satir soldan, devam eden satirlar 3 karakter igeriden (asma girinti).
Bashica kaynak tiirleri:

Dergi makalesi:

Eksi, H. (2006). Bilissel ahlak gelisimi kurami: Kohlberg ve sonrasi. Abant Izzet Baysal
Universitesi Egitim Fakiiltesi Dergisi, 6(1), 29-38.

Yapr:
Yazar Soyadi, Ad (kisaltma). (Y1l). Makale basligi. Dergi Adi, Cilt(Say1), sayfa aralig1.

Kitap:
Karasar, N. (2019). Bilimsel arastirma yontemi. Nobel Yayincilik.

Yap (tek yazarh Kkitap):
Yazar Soyadi, Ad (kisaltma). (Y1l). Kitap basligi. Yayinevi.

Editorlii kitap:

Oz, S. (Ed). (2019). Teknolojik ve dijital doniisiim. Nobel Akademik Yaymcilik.

Editorlii kitap boliimii:



https://tdk.gov.tr/icerik/yazim-kurallari/sayilarin-yazilisi/
https://tdk.gov.tr/icerik/yazim-kurallari/sayilarin-yazilisi/

Eyi, A. (2025). Kisilik ve kisiligin tarihgesi. N. Naz (Ed.), Kisilik kuramlari-Tarihsel
seyir, kuramsal temeller ve klinik perspektifler iginde (s. 1-12). Nobel Akademik
Yayincilik.

Ceviri kitap:
Crystal, D. (2016). Dil bilim nedir? (A. Benzer, Cev.; 1. Bs.). Pegem Akademi. (Orijinal
calisma 1974 yilinda yayimlanmistir.)

Bildiri:
Sen, N. ve Keskin, S. (2022, 3-5 Kasim). Kisilik a¢isindan esnek ¢alisma diizeni ve

tiikenmislik arasindaki iligkinin incelenmesi [Bildiri sunumu]. 9. Orgiitsel Davranis

Kongresi, Canakkale.
Tezler:
Yilmaz, S. (2022). X Konusunda bir arastirma [Yiiksek lisans tezi]. Cag Universitesi
Yapr:

Yazar Soyadi, Ad (kisaltma) (Yil). Tez bashigi [Yiiksek lisans tezi / Doktora tezi].

Universite Adi.

internet kaynaklari:

Yazar Soyadi, Ad (kisaltma) (Y1l, Giin Ay). Baslik. Site Adi. URL.

APA 7.0 atif ve kaynakga diizeni i¢in ayrintili bilgiyi https://apastyle.apa.org/ sitesinden

bulabilirsiniz.


https://apastyle.apa.org/

