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GAG UNIVERSITESI
FEN — EDEBIYAT FAKULTESI

INGILiZCE MUTERCIM VE TERCUMANLIK BOLUMU
STAJ BILGILENDIRME

Tanim

Staj, Cag Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi ingilizce Miitercim ve Terciimanlik Bélimii Lisans
Programi égrencilerinin 6. dénemleri sonundan itibaren TRN320 Cevrisi Staji Ceviri Staj
dersinin gerekliligi olarak bélimde aldiklari mesleki ve kuramsal egitimi Gniversite ortami diginda
uygulamada kullanmalari ve is deneyimi kazanmalari i¢in zorunlu olarak yapacaklari en az 20 is
gunliikk uygulamali galismalardir.

Staj Zorunlulugu

Cag Universitesi ingilizce Miitercim ve Terciimanlik Bélimii Lisans Programi égrencileri mezun
olabilmek icin (3) AKTS’lik TRN320 Ceviri Staji dersini basariyla tamamlamak zorundadir.
TRN312 Ceviri Staji dersinde basarili olma kosullarindan biri 6grencinin en az 20 is glinii
suresince geviri stajini tamamlamis olmasi ve staj yaptigi kurumdan staj siresinin sonunda aldigi
Staj Degerlendirme Formu’nu Staj Koordinatérligine teslim etmesidir.

Ogrencinin Staj Oncesi Yiikiimliiliikleri
Ceviri staji yapacak 6grencinin stajini yapmadan onceki yuktmlalUkleri sunlardir:
a) Staj yapacagi kurum ya da kurulusu belirlemek,

b) Kurumdaki staj sorumlusu ile gériiserek onay almak ve bu onay igin istendigi takdirde Bolim
Baskani’'ndan staj bildirim raporu almak

¢) Kurumdaki staj sorumlusu ile iletisime gegerek stajin zamani ve birimi hakkinda gerekli
ayarlamalari yapmak ve Staj Onay Formu’nu kurumdaki staj sorumlusuna imazalatip kaseletmek.

d) is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi icin 2 kopya halinde ddrenci belgesi, ikametgah
belgesi, nufus clizdani sureti, ve staj yapacagi kurumdan aldigi, kurumdaki staj yetkilisinin
imzasini ve kurumun resmi kasesini bulunduran Staj Onay Formunu staj koordinatérliguine staj
suresi baslamadan en az 10 giin 6nce teslim etmek,

e) Staj yapacagi kuruma teslim etmek Uizere bos Staj Degerlendirme Formu’nu staj
koordinatériinden almak.

Ogrenci Staj Giderleri

Cag Universitesi, Fen-Edebiyat Fakiiltesi ingilizce Miitercim ve Terciimanlik Bélimii égrencilerine
stajlarini yaparken herhangi bir tGcret 6demesi yapmaz.

Staj Siiresi ve Stajin Baglama Zamani

a) Ogrencinin sigorta islemleri tamamlandiktan sonra kurumdan, imzali ve kaseli olarak aldidi staj
onay yazisinda belirtilen staj slresi i¢in resmi olarak staji baslamig sayilir.

b) Staj suresi en az 20 (yirmi) is guintinden olusur ve kesintisiz olarak tamamlanir.



Staj Yeri ve Alani

Staj, ingilizce Miitercim ve Terciimanlik Bélim{’'niin hedeflerine uygun olarak ceviri ile ilgili olmak
sartiyla yurt ici ve yurt disi 6zel kuruluglarinda veya kamu kurumlarinda yapilir. Ogrencilerin staj
yapacagd! kuruluslarin ruhsatli, yasal ve is yeri olarak gerekli nitelikleri tagiyor olmalari zorunludur.

Ogrencinin Staj Basladiktan Sonraki Yiikiimliiliikleri

Ogrencinin stajini tamamladiktan sonraki yikimldliikleri sunlardir:

1. Bos Staj Degerlendirme Formu’nu staj yaptigi kurumdaki staj sorumlusuna teslim etmek,

2. Staj sorumlusunun staj bitiminde doldurdugu ve 6grenciye kapali zarfta imzali ve kaseli
olarak verdigi Staj Degerlendirme Formu’nu Staj Koordinatori’ne bir sonraki donem
basinda teslim etmek,

3. Stajini tamamlamasini ve TRN320 Ceviri Staji dersini almasini takiben Staj Dosyasi
hazirlamak ve staj bitiminden sonraki ders doneminde belirtilen tarihten en az 20 glin
once Staj Koordinatoéri’ne teslim etmek.

Staj Belgeleri ve Dosyasi

Ogrenciler, Bélium Bagskanlgi’'nca belirlenen evraki hazirlamak ve tamamlanmis staj dosyalarini
TRN320 Ceviri Staji dersi final sinav tarihinden énce Staj Koordinatéri’ne teslim etmek
zorundadir. Ogrenciler, asagidaki belgelerden olusan staj dosyalarinin tamamlanmasini izlemek
ve saglamakla yukimladdrler:

a) Staj Dosyasi Kapagi: Belirtilen Formata Uygun olarak hazirlanacak olan (A4 Sayfasi) dosya
kapagidir.

b) Staj Defteri: Ogrencinin staj yaptigi kurumu ve staj siirecini degerlendirmek iizere yazdigi ve
calistigi her is guintinln tarihi atilarak o giin iginde yapilan yazili ya da s6zlu geviri, diizelti, kurum
tarafindan verilen gérevlerin yani sira stajin gerektirdigi diger faaliyetleri iceren ve staj slresi olan
20 is guiniiniin tamamini kapsayan Tiirkge veya ingilizce hazirlanabilecek olan belgedir. TRN320
Ceviri Staji dersi Final Sinavi’nda degerlendirmeye alinacaktir.

c) Ceviriler: En az 20 sayfadan (A4 sayfasi) olusan kaynak metin ve 6grencinin ¢evirdigi hedef
metindir. Her geviri sayfasinin staj yapilan kurum tarafindan kaselenmesi veya mihirlenmesi
zorunludur. TRN320 Ceviri Staji dersi Final Sinavi’'nda, yapilan gevirilerin niceligi ve niteligi
degerlendirmeye alinacaktir.

d) Terimce (Glossary): Ogrencinin staj boyunca yaptigi gevirilerden yola ¢ikarak hazirladig
Tarkge-Ingilizce / Ingilizce Turkge terim ¢calismasidir.

e) Degerlendirme Mektubu: Staj yapilan is yerindeki staj yetkilisinin, stajyerin performansi
hakkinda kisa bir dederlendirmede bulunup, 100 Uzerinden notlandirdigi mektuptur. Kapali zarfin
icinde teslim edilecektir.

Staj Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

Staj slresince 6grenciler asagidaki kurallara uymak durumundadirlar:
a) Staj galismalari isyerinde bizzat yuratalar.

b) isyerinde gegerli kurallara ve is diizenine kesinlikle uyulur.

c) isyerlerinde verilen bilgiler disinda bilgi toplamak igin gorevliler zorlanamaz.



Yatay Gegislerde Staj

Yatay gecis ile bolimlere intibaki yapilan égrencilerin yatay gecis 6ncesinde yaptiklari stajlarin
gecerli sayilip sayllmayacagi, 6grencinin bagvurusu tzerine Bolum Baskanligi onayi ile karara
baglanir.

Staj Yeri Onerileri

Ozel Ceviri Burolari, Uluslararasi Egitim Danismanli§i Firmalari, Seyahat Acenteleri, Oteller,
Yerel/Ulusal Basin Yayin Kuruluslari (Gazete, Televizyon, Radyo), Sanayi ve Ticaret Kuruluslari,
il Turizm Mudrlikleri, Bakanliklar, Ceviri Faaliyeti Gerektiren Her Tuirli Resmi Kurulus,
Biiyiiksehir Belediyeleri, Sanayi ve Ticaret Odalari, ithalat ve ihracat Faaliyetleri Yiiriiten Ozel
Sektdr Kuruluslari, Erasmus Staj Hareketliligi, Uluslararasi Orgatlerin Tirkiye Temsilcilikleri,
Konsolosluklar, Blytikelgilikler, Diger Ozel Sektdr Kuruluglari



