T.C. CAG UNIVERSITESI
ULUSLARARASI OFiS YONERGESI
Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge'nin amaci ve kapsami, Rektorliige baglh olarak gorev yapan
Uluslararast Ofis’ in kurulusu, gorev ve sorumluluklari, isleyisi ile ilgili usul ve esaslari
dizenlemektir.

Tammlar

MADDE 2- (1) Bu Y0nergede gegen;

a) Universite: Cag Universitesi'ni,

b) Rektorliik: Cag Universitesi Rektorliigii nii,
¢) Rektor: Cag Universitesi Rektoriinii

d) Senato: Cag Universitesi Senatosunu,

¢) Uluslararas1 Ofis (Ofis): Rektorlige dogrudan bagli olarak, uluslararasi ofis bagskaninin
sorumlulugunda, iiniversitenin uluslararasi iliskiler faaliyetlerini yiiriiten birimi,

f) Uluslararas1 Ofis Baskan1 (Baskan): Uluslararas1 ofis faaliyetlerinin Universite adina
yiiriitiilmesinden sorumlu 6gretim iiyesini,

g) Koordinatdr: Baskanin dnerisiyle Ofis bunyesindeki faaliyetlerin yirutilmesinden sorumiu
olan, Rektor tarafindan atanan 6gretim elemani veya alan uzmanini,

ifade eder.
Uluslararasi Ofis Faaliyet Alanlari

MADDE 3- (1) Ofis, Rektorliige dogrudan bagh bir birim olarak faaliyetlerini yiiriitiir. Ofis
en genel anlamda, tiniversite stratejik plani dogrultusunda diger iilkelerdeki iiniversiteler,
yiiksekdgretim kurumlar1 ve ¢esitli organizasyonlarla bilimsel, akademik, sosyal ve kiiltiirel
alanlarda gii¢lii iligkilerin kurulmasini ve siirdiiriilmesini, Universitenin uluslararas: nitelik
tasiyan tiim faaliyetlerinin koordinasyonunu ve Ozellikle Avrupa Egitim ve Arastirma
alanlarma entegrasyonun saglanmasima yonelik tiim program ve faaliyetlerin yiiriitiilmesinde
biitiin birimlere destek vermeyi amag¢lamaktadir.

Ofisin gorev ve sorumluluklar1 soyledir:

a) Yabanci iilkelerdeki yiiksekogretim kurumlar1 ve diger organizasyonlar ile yapilan isbirligi
anlagmalarmin ve protokollerinin hazirlik ve yiiriitme ¢aligmalarini yapar.

b) Avrupa Birligi Egitim Programlar1 ile bu programlarin alt alanlariyla ilgili olarak Devlet
Planlama Teskilati, AB Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi (Ulusal Ajans)
veya Avrupa Komisyonu tarafindan Erasmus+ Hareketlilik ve diger proje basliklar:
konusunda yapilan teklif ¢agrilarin1 degerlendirir. Bagvurular1 yapar, sozlesmeleri imzalar ve
diizenli olarak ara ve final raporlarin1 gonderir. Tiim faaliyetlerin organizasyonunu yapar,



gerekli altyapr calismalarini gergeklestirir ve programlara katilimin nitelik ve nicelik
yoniinden arttirilmasini saglar.

¢) Universitenin, Avrupa Yiiksek Ogrenim Alanmna entegrasyonu ile ilgili calismalar
destekler.

d) YOK tarafindan, &grenci ve Ogretim elemani hareketliligi, uluslararas1 ogrenciler,
uluslararasi igbirlikleri ve Erasmus + Projeleri ve diger uluslararasi misyon ve vizyonlar
konusunda yapilan teklif ¢agrilarin1 degerlendirir, bagvurular1 yapar, sdzlesmeleri imzalar ve
diizenli olarak ara ve final raporlarint génderir. S6z konusu tiim faaliyetlerin organizasyonunu
yapar, gerekli altyap1 calismalarimi gergeklestirir ve programlara katilimin nitelik ve nicelik
yoniinden arttirilmasini saglar.

e) Universitenin uluslararas: stratejilerini ve politikalarini saptamak ve uygulamak amaciyla
ilgili komisyonlara ve Rektorliige yardimei olur.

f) Anlasmalar/protokoller ¢ercevesinde (Erasmus+ Programi gibi) gerceklesen O6grenci ve
personel hareketliliginde ilan ve se¢cim asamasidan hareketliligin organizasyonu, takibi ve
sonuglandirilmasma kadar tiim islerin koordinasyonunu ve yiiriitiilmesini saglar.

g) Universiteye gelen yabanci 6grencilerin ve personelin her tiirlii basvuru, kabul, karsilama,
yerlestirme ve takiplerinin yapilmasimni saglar.

h) Yurtdisma giden Ogrenci ve personelin hareketliligi icin gerekli islemlerin
gergeklestirilmesiyle ilgili prosediirleri uygular, resmi yazilar1 hazirlar, kisileri yonlendirir ve
yol gosterir.

i) Calisma alanma giren tiim ulusal ve uluslararasi egitim, fuar, konferans, seminer, vb.
aktivitelerde Universitenin temsilini saglar.

j) Uluslararas1 organizasyonlar ile iligkilerde iiyelik basvurularmi, bilgi giincellemelerini,
yazigmalar1 yapar ve takip eder.

k) Yurtdisindaki iiniversitelerle yiiriitiilecek olan lisans, yiiksek lisans, doktora programlarinin
hazirlhik ve yiirlitme asamalarinda ilgili birimlere destek saglar ve koordinasyonunu
gerceklestirir. Yurtici/yurtdis1 kaynakl proje basvurulari yapar veya basvuru yapan birimleri
destekler.

I) Her tlrli uluslararasi proje ¢agri ve duyurularini tiniversite 6grenci ve personeline iletir. m)
Universitenin uluslararasi ortaklar1 ile ulusal ortaklar1 (diger {iniversiteler, sanayi gibi)
arasindaki isbirligini destekler, organize ve koordine eder. Boylece, Universite merkezli bir ag
olusturmaya galisir.

n) Universitenin uluslararasi diizeyde tanitimma ydnelik olarak her tiirli materyalin
hazirlanmasma katkida bulunur. Uluslararas: iligkiler alanmna giren konularda {niversite
icinde her tiirlii duyuru, tanitim ve bilgilendirmeyi yaparak yazigma, haberlesme, dokiiman
hazirlama konularinda teknik destek saglar.



Ofisin Yonetim Organlar
MADDE 4- (1) Ofisin yonetim organlar1 sunlardir;

1. Baskan
2. Koordinatorlukler
i. Hareketlilik ve Yabanci Ogrenci Islemleri Koordinatorliigii
ii. Uluslararasi Isbirlikleri ve Erasmus + Projeleri Islemleri Koordinatdrliigii

Uluslararasi1 Ofis Bagkam

MADDE 5- (1) Baskan, Rektor tarafindan en az bir yabanci dil bilen 6gretim elemanlari
arasindan Ui¢ yilligina gorevlendirilir ve Rektor’e karst sorumludur. Aymi kisi tekrar
gorevlendirilebilir.

Koordinator

MADDE 6- (1) Baskanin onerisiyle Rektor tarafindan en az bir yabanci dil bilen dgretim
elemanlar1 ya da alan uzmanlar1 arasindan ii¢ yilligina atanir. Koordinator, ilgili mevzuatlar
dogrultusunda olusturulacak yénergelere gore hareket eder.

Yiullik rapor

MADDE 7- (1) Her yil Aralik aymda Ofis o yil Universitede gergeklestirilen biitiin
uluslararas1 faaliyetleri rapor haline getirir ve Rektorliige sunar. Kabul edilen raporlar
iiniversite web sayfasinda yaymlanir.

HUkim Bulunmayan Haller

MADDE 8- (1) Bu Yénerge ’de hiikiim bulunmayan hallerde, Universitenin bagl oldugu esas
ve usul hiikiimleri ile genel hiikiimler uygulanir.

Yurarluk
MADDE 9- (1) Bu Yénerge Cag Universitesi Senatosunun kabuliinden sonra yiiriirliige girer.
Ylratme

MADDE 10 - (1) Bu Y&nerge hiikiimleri Cag Universitesi Rektdrii tarafindan yiiriitiiliir.



