CAG UNIVERSITESI

KUTUPHANE FAALIYETLERI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

Madde 1- Bu yonerge Cag Universitesi Kiitiiphanesinin orgiitlenme, ydnetim ve calisma
esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
Madde 2 — Bu yonerge Cag Universitesi Kiitiiphanesini kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu yonerge 2547 sayil1 Yii
hazirlanmstir.

unun 14. maddesi esaslar1 kapsaminda

Tanmmlar
Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) Universite: Cag Universitesi'ni,

b) Rektdr: Cag Universitesi Rektodrii nii,

¢) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani: Cag Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskani’ni,

d) Kiitiiphane: Cag Universitesi Rektorliigii biinyesinde yer alan ve kiitiiphane hizmetlerinin
orgiitlenip yuriitiildiigi kiitiiphaneyi ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Amag, Kurulus, (")rgiitlenme ve Yonetim

Amacg

Madde 5- Kiitiiphanelerin kurulus amaci, Universitenin egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetlerini desteklemek i¢in gereken her tiirlii materyali saglamak, gelistirmek ve c¢agin
gerektirdigi sekilde bu materyalleri sistemli bir sekilde diizenleyerek Universite dgretim elemant,
ogrencileri, idari personel ve diger arastirmacilarin hizmetine sunmaktir.



Orgiitlenme ve Yonetim

Madde 6- Kiitiiphanenin koordinasyonu, yonetimi ve saglayacagi hizmetler asagidaki organlarca
yiriitiilir:

a) Kiitiiphane Komisyonu
b) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
¢) Kiitiiphane Hizmet Birim ve Alt Birimleri

Kiitiiphane Komisyonu

Madde 7- Kiitiiphane Komisyonu, Rektoriin atayacagi bir Ogretim tiiyesi baskanliginda,
Fakiilteler, Meslek Yiiksek Okulu, Sosyal Bilimler Enstitiisii ve Yabanci Diller Yiiksekokulu
temsilcilerinden olusur. Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani, Kiitiiphane
Komisyonunun dogal {iyesidir.

Kiitiiphane Komisyonu;
a) Kiitiiphane koleksiyonlarinin (basili ve elektronik) gelistirilmesi, giincel tutulmasi ve

satin alinarak ya da bagis yolu ile ge aller ile ilgili politika belirlenmesi,
b) Kiitiiphanede uygulanan kuralla

kullanim siireleri, kullanicilarin 6diing
nmesi konusunda konulacak cezai
1) diizenlenmesi,

hak sayilar1 ve siireleri, k
yaptirimlarin gecikme/kayip c
c) Kullanict memnuniyetinin 6l enin c¢agdas standartlara uygunlugu
d) Gecikme ceza ve bedellerini belir 1ginde arttirma,
e) Koleksiyondan ¢ikartilacak kitaplarla ilgili karar verme,
f) Komisyon iiyelerinin bagli bulundugu fakiiltelerdeki kitap taleplerinin belirlenerek,
komisyon araciligiyla Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliina bildirilmesi,
faaliyetlerini yiiriitiir.

Kiitiiphane Komisyonu toplantilarinda, kiitiiphanenin gelistirilmesi, bilgi hizmetlerinin
yiriitiilmesi ve iiyelerin onerileri degerlendirilir. Alinan kararlar Kiitliphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi tarafindan Rektorliik Makaminin onayina sunulur, gerekli goriilenleri igin
Universite Yonetim Kurulu ve/veya Senato Kararlar1 alinir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi

Madde 8 - 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Ust Kurumlarinm
Idari Teskilati ile Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33. maddesine dayanarak asagidaki gorevleri

yapar.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskaninin gérevleri:



b)

d)

9)

h)

Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi adina yeterli kadroyu saglamak i¢in
caligmalar yapmak ve bu konuda iiniversite yonetimine goriis bildirmek, liniversitedeki
kiitliphane personeli arasinda is boliimiine gitmek, personel {izerinde genel egitim ve
denetim gorevini yapmak,

Kiitiiphane  koleksiyonunun  belirlenen  politikalar  ¢ergevesinde  olusmasini,
gelistirilmesini ve korunmasini saglamak,

Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek, teknolojik yeniliklerin kiitiiphaneye
uygulanabilmesi i¢in ¢caligmalar yapmak,

Kiitiiphanede kullanilan her tiirlii arag, gereg, bilgisayar vb. malzemelerin en yeni
teknoloji ile diizenli olarak yenilenmesi ile ilgili goriis ve 6nerilerde bulunmak,

Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standartlasmasini saglamak ve denetimini yapmak,

Kiitiiphane hizmetleri hakkinda belirli donemleri kapsayan yillik Kiitiiphane Faaliyetleri
Raporu hazirlamak ve Rektorliige gondermek,

Kiitiiphanecilik egitimi gdren {inj
gerekli olanaklar1 saglamak,

ilerine staj ve uygulama caligmalari i¢in

Kiitiiphane Komisyonunun se
etmek,

ve komisyon toplantilarini organize

Bu Yonerge uyarinca gorev alanina g ¢ kitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger

caligmalar1 yapmak.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, tiim hizmetlerinden dolayr bagh

bulundugu Rektor Yardimcisina karst sorumludur.

Kiitiiphane Hizmet Birimi ve Alt Birimleri

Madde 9- Kiitiiphane hizmetleri; Teknik Hizmetler, Okuyucu Hizmetleri olarak iki grup halinde
diizenlenir ve yiritiiliir. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskan1 bu hizmet guruplarinin
altinda yeni hizmet guruplari olusturabilir ya da hizmet alt birimleri bagl olduklar iist hizmet
birimlerini degistirebilir.

a. Teknik Hizmetler Boliimii

Teknik Hizmetler, biitiin kiitliphane materyalinin se¢iminden, okuyucuya sunulacak

duruma getirilinceye kadar yapilan islerin tamamidir. Teknik Hizmetleri Boliimii; (1) Siparis ve
Saglama Birimi, (2) Kataloglama Birimi, (3) Siireli Yaymlar Birimi (4) Elektronik Kaynaklar (5)
Gérsel-Isitsel Materyaller birimlerinden olusur. Bu birimlerin gorevleri sunlardir;



1) Siparis ve Saglama Birimi; Koleksiyonu gelistirme politikasit g¢ergevesinde her tiirli
materyali segmek, satin almak; bagis veya degisim yolu ile saglamak,

2) Kataloglama Birimi; Saglanan kiitiphane materyalinin ¢agdas bilimsel yoOntemler
uyarinca kataloglamak, siniflandirmak, etiketleme vb. isleri yapmak, kiitliphane
otomasyon programina kaydetmek ve kullanicilarin yararlanmasina hazir hale getirmek,

3) Siireli Yaymlar Birimi; Universite egitim-6gretimini destekleyecek, arastirmalarda
yardimet olacak siireli yayin koleksiyonunu olusturmak, satin almak, bagis ve degisim
yoluyla temin etmek ve belli bir diizen iginde kullanima sunulmasini saglamak ile
yiikiimlidiir.

4) Elektronik Kaynaklar; Kiitiiphane web sayfasini diizenlemek, gelistirmek ve yenilemek,
kiitiiphane otomasyon programini gelistirmek ve yenilikleri takip etmek, kiitiiphane
bilgisayarlarindaki sorunlar1 gidermek, egitimde kullanilacak yeni teknolojileri takip
etmek ve bunlar1 duyurmak.

k gorsel-isitsel arag ve gerecleri se¢mek,
icinde hizmete sunmak ve bakimini

5) Gorsel Isitsel Materyaller; Egitimi
iiretmek, cogaltmak, temin et
yapmak.

lincel tutulmasi amaciyla periyodik
ipranmis materyalin onarimi ve siireli

Teknik Hizmetler Bolimii a
olarak (en az yilda bir kez) ayiklama
yayinlarin cilde gonderilmesi hizmetlerind

b. Okuyucu Hizmetleri Bolimii

Okuyucu Hizmetleri kiitiiphane bilgi kaynaklarindan ve kiitliphaneden okuyucularin en
verimli sekilde yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir.

Okuyucu Hizmetleri Boliimii; (1) Odiing Verme Birimi, (2) Rezerv Birimi, (3)
Kiitiiphaneleraras1 (ILL-Inter Library Loan) Isbirligi Birimi, (4) Referans Birimi, (5) Calisma
Odalar1 ve Okuyucu Salonlar1 Birimi’nden olusur.

1) Odiing Verme Birimi; Kiitiiphane koleksiyonundan okuyucunun yararlanmasini saglamak
amaciyla her tirlii hizmeti gelistirmek, Okuyucularin aradiklar1 yayinlara kolayca
ulagsmalarint saglamak, ©6diing alinan materyallerin kiitliphaneye iadelerinin takibini
yapmak,

2) Rezerv Birimi; Universite egitim ve Ogretim programina gore ogretim iiye ve
elemanlarinin genel koleksiyon igerisinden alinip kisa stireli 6diing verilmesini istedikleri
materyalleri hizmete sunmak ve takip etmek,



3) Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme (ILL); Kiitiiphane, asagidaki kurallar gergevesinde
kullanicilar igin diger kiitiiphanelerden makale fotokopisi ve kitap getirtme hizmeti de
Verir.

Bu hizmetlerden akademik personel yararlanir. Odiing getirtilen materyalin iade ve ek
iade siireleri odiing veren kiitiiphanenin kurallarina gore belirlenir. Ek iade talebi, iade siiresi
dolmadan, en ge¢ bir hafta 6nce yapilir. Getirtilen materyallerin geciktirilmeleri ya da
getirilmemeleri halinde, geciktiren ya da getirmeyen kisi kiitiiphaneler arasi hizmetlerden
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi'min belirledigi siire zarfinda faydalanamaz.
Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme ILL Hizmetlerinden faydalanmak isteyen kullanicilar, hizmet
sirasinda olusacak iicretleri (kargo vs.) karsilamak -aksi bir karar alinmadigi stirece-
yikiimliidiir.

4) Referans Birimi; Kiitiiphane koleksiyonu ve kullaniminin, tiniversite iginde ve disinda
okuyucuya tanitimini saglamak, kiitiphane materyalinin kullanimma yardimci olmak
amactyla hizmet ici egitim programlart diizenlemek, bibliyografya taramalar1 yapmak,
yeni ¢ikan yayinlart okuyucuya duyurmak ve enformasyon hizmetlerini yiiriitmek,

1; Grup ¢alisma odalar1 hafta i¢ci mesai
llanimina agik degildir. Grup calisma
adir. Calisma Odalar1, 6diing verme
ilir.

5) Calisma Odalar1 ve Okuyucu S
saatleri igerisinde kullanilabili
odalar1 oncelikle grup calism
bankosundan tiniversite kimli

M

Koleksiyon Gelistirme Politikasi Tlkeleri

Madde 10- Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikasi tiniversitenin egitim, dgretim, arastirma
alanlar1 ve Kkiiltiirel ihtiyaglari dogrultusunda belirlenmektedir. Universite koleksiyonunun
gelistirilmesi i¢in belirlenen ilkelere gore, segilen bilgi kaynaklar1 satin almnabilir, diger
tiniversiteler ve kurumlarla yaym degisimi yapilabilir, bireysel veya kurumsal bagiglar kabul
edilebilir. Bu cercevede belirlenen ilkelerin uygulamasi ile ilgili hiikiimlere iliskin detaylar
kiitliphane komisyonunun onay1 ile gergeklestirilecek olup miiteakip fikralarda sunulmustur.

a. Saglanacak her tiirlii bilgi kaynagi, asagidaki genel ilkelere gore belirlenir ve segilir:
(1) Secilen kaynaklar, tniversitede verilen biitiin egitim-O6gretim alanlar1 ve yapilan
arastirmalar1 destekleyici diizeyde ve nitelikte; bilim dallari/konular1 agisindan uygun

olmalidir.

(2) Secimde, koleksiyonun biitiinii ve egitim-0gretimdeki Ogretim elemani/6grenci orani
arasindaki denge korunarak, yetkin ve/veya giincel bilgiyi igermesine dikkat edilmelidir.



(3) Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve tiir
acisindan yeterli ¢esitlilikte olmalidir.

(4) Koleksiyonda, kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerini ve ders disi zamanlarmi da
degerlendirmelerini  saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve Kkiiltiirel eserler
bulundurulmalidir.

(5) Ogretim elemanlariin egitim—dgretim ve arastirma icin onerdikleri kaynaklarm,
koleksiyon biitlinliigli ve gereksinimler dogrultusunda satin alinmasina Oncelik
verilmelidir.

(6) Satin alinan/kiralanan ve/veya agik erisimli elektronik kaynaklarin se¢iminde de ayni
esaslar dikkate alinmalidir.

b. Degisim ve bagis olarak saglanacak bilgi kaynaklari ile ilgili ilkeler asagida yazildig: gibidir:
(1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi bagis yapilan bilgi kaynaklarinin

koleksiyona eklenip eklenemeyecegi ve hangi boliimde yer alacagi konusunda karar
verme hakkina sahiptir. Bu konud . bilgilendirilmelidir.

(2) Koleksiyona eklenmeyen bil yok ise bagis yapan kisiye iade

edilebilir veya diger {iniversite lanabilir.
er ve/veya kurumlar ile Universitemiz
a bagis olarak alinabilir.

(3) Genel esaslar dogrultusunda,
arasinda yayin degisimi yapilabilir ve

(4) Yazarlarin/emegi gegenlerin yayinlart ile bireylerin sahip olduklari bilgi kaynaklar
(kitap, dergi, cd, dvd vb.) yukaridaki esaslar dogrultusunda, kiitiiphaneye bagis olarak
kabul veya ret edilebilir.

(5) Degisim/bagis yapilmak istenen kaynaklarin bagis yaym formunu doldurarak, Kiitiiphane
ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina iletilerek 6n goriis alinmasi tercih edilir. Bu form
iizerinden “Koleksiyon Gelistirme Politikasi ilkeleri” ne uyan kaynaklarin kabulii
hususunda gerektiginde komisyon {iiyesi bir akademisyenden goriis alinarak Kiitiiphane
ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi onayi ile ilgili bireylere/kurumlara bildirilir.

(6) Bagislanan kaynaklarin i¢ kapagina, bagis yapan kisi/kurum adi “............... tarafindan
bagislanmistir” damgas1 basilarak belirtilir.

(7) Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olan bilgi kaynaklari, diger bilgi kaynaklar icin
yapilan iglemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya kuruma
liniversitemiz adina tesekkiir mektubu gonderilmesi esastir.



c. Koleksiyona alinmayacak nitelikteki bilgi kaynaklarina iliskin esaslar:

1) Asagida sayilan nitelikteki kaynaklar, bir tiniversite kiitliphanesinin koleksiyonunda
bulunmasinin uygun olmamasi nedeniyle degisim/bagis i¢in kabul edilmez:

a. Yargi karar ile yasaklanmis olanlar,
. Konu ve dil agisindan iiniversitenin diizeyine uymayanlar,

o o

El yazmasi ve nadir basma eser niteligi olanlar disinda, gilincelligini yitirmis
olanlar,

Kopya ile ¢ogaltilmis (fotokopi vb.) ve/veya telif hakki sorun yaratacak olanlar,
Kitap boliimii ve dergilere ait makalelerin ayr1 baskilari,

Gazeteler,

Devamlilig1 olmayan ve basimi durmus siireli yayinlar,

Cilt biitlinliigli saglanamayan dergi, ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserler,

—TaQ oo

Fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis olanlar,

2) Degisimle ve/veya bagis olarak alinmig, ancak yukarida sayilan nedenlerle koleksiyona
dahil edilmesi uygun goriilmeyen kaynaklar, gereksinim duyan baska kiitiiphanelere
bagislanabilir.

3) Bagislanacak kaynaklar, gond
gereksinimlerine gore segilir.

rin tiirleri dikkate alinarak amacg ve

Uyelik ve Kiitiiphanelerden Yararlanma

Madde 11- Cag Universitesi mensuplari kiitiiphanenin dogal iiyesidirler. Kiitiiphaneden ddiing
materyal alabilmek i¢in tiniversite kimlik kartin1 ibraz ederek ve “Kiitiiphane Kayit Formu” nu
doldurarak kiitiiphaneye kayit olmak gereklidir. Universite disindan gelen kullanicilar
Kiitiiphane materyalini kiitliphane igerisinde kullanabilirler.

a) Rezerv edilmis yaymlar, islemi tamamlanmamis materyaller, tezler, ciltlenmemis
dergiler, sozliikk-ansiklopedi gibi danmigma kaynaklari, nadir ve 06zel degere sahip
materyaller 6diing verilmez.

b) Odiing verilmeyen materyallerin 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu hiikiimleri
kapsaminda fotokopileri alinabilir.

¢) Odiing verme, belirli bir siire igindir. Odiing verilen materyal, son iade tarihine kadar iade
edilir. Son iade tarihi asilmamis ve materyal bagkasi tarafindan ayirtilmamis ise bir
defaya mahsus olmak {izere materyallerin siiresi uzatilabilir.

d) Kiitiiphane Yonetimi gerekli goriilen hallerde, son iade tarihini beklemeksizin 6diing
verilen materyali geri isteme hakkina sahiptir. Geri istenen materyalin en ge¢ ii¢ giin
icerisinde kiitliphaneye iade edilmesi gerekir.



e) Odiing verilen materyalin, kiitiiphaneye teslim tarihine kadar her tiirlii sorumlulugu,
Odiing alana aittir.

f) lade edilen materyalin aym kullanici tarafindan ek siireyi de kullanmasmin ardindan
tekrar odiling alinabilmesi, iade tarihinden itibaren en az iki is glinlii gegmesinden sonra
miimkiindiir.

g) Uzerinde gecikmis materyal bulunan okuyucular, bunlar1 iade etmeden ve gecikme
cezalarini 6demeden 6diing materyal alamaz.

h) Iade tarihi gecikmis materyallerde siire uzatimi yapilamaz,

i) Herhangi bir nedenle Universiteden ayrilacak olan bir kullanici, ilisik kesmeden 6nce
kiitliphane kaydinin iptalini gerceklestirmekle yiikiimliidiir.

j) Rezerv Materyaller; okuyucular, kisa siireli 6diing verme biriminden, kitap ve dergiyi,
kaynagin 6zelligine ve belirlenen 6diing verme siiresine gore asagidaki esaslara gore
Odiing alabilirler:

1) A tipi (Saatlik): Kiitiphaneye kayitli okuyuculara, bir rezerv materyal, iki saat
siireyle 0diing verilir. Materyale bagka bir okuyucu gerek duymazsa, okuyucudan
gelen istek iizerine, siiresi iki saat daha uzatilir.

2) B tipi (Gecelik): Birden fazla olan rezerv materyallerin bir adedi kiitiiphanede
kalmak iizere, kopyalar1 aksam saat 16:00' dan ertesi sabah saat 10.00'a kadar
odiing verilir.

Y.

k) Geciktirilen her rezerv mate
geciktirme ticretinin iki kati ola’

I) Gecelik alinan rezerv materyal
rezerv materyal ¢ikaramaz.

m) Materyalin c¢esidine bagli olarak kimlere hangi siirelerle odiing verilecegi ve bir
kullaniciya verilebilecek azami kaynak sayilari asagidaki tabloda verilmistir:

me lcreti, normal materyal giinliik

tiren kisi, bir daha kiitliphane disina

Kita Ciltli Dergi cp-pyp | Audio-Video
Kullamer pSiire Si?re Siire KasetSiire
Adet (Giin) Adet (Giin) Adet (Giin) Adet (Giin)
Apiigsre'lk 10 60 1 15 5 15 1 15
Ogrenci 4 20 - - 2 7 1 7
Yiiksek
Lisans/Doktora 5 30 - - 2 7 1 7
Ogrencileri
[dari Personel 4 20 - - 2 7 1 7

Bu siire ve sayilar, Kiitliphane Komisyonunda belirlenir ve Rektorliik Makami onayi ile
duyurulur.



Gec Iade ve Gecikme Ucreti
Madde 12- Odiing alinan materyallerin iade siiresi i¢inde iade edilmemesi halinde;

a) Kullanici, son iade tarihinden sonra kiitiiphaneye teslim ettigi her kaynak i¢in “Materyal
fade Geciktirme Ucreti” 6der. Geciktirme Ucreti normal materyaller i¢in giinliik 1 (Bir)
TL, Rezerv Materyaller igin saatlik 2 (Iki) TL’dir.

b) Geciktirilen her materyal i¢in Odenecek giinliik geciktirme cezasi tutart her
donem/dgretim yili basinda Kiitiiphane Komisyonu tarafindan belirlenerek Rektorliik
Makaminin onay1 ile duyurulur.

Kaybolan veya Hasar Goren Materyaller

Madde 13-Odiing alinan materyallerin kullanici tarafindan kaybedilmesi veya hasara ugratilmasi
durumunda;

a) Kayip veya hasar durumunda kullanict duruma iliskin dilek¢e yazarak Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligina_bildigir ve kitab1 temin etmeye calisir. Ayrica bu
tarihten itibaren varsa gecikme r. Ug aylik siire icinde temin edilmeyen
materyal kayittan diisliriilme
islem Rektorliigiin onayi ile y

bildirilir. Kayittan diisme ile ilgili

b) Odiing alman materyalin kayb gormesi halinde kullanici, kaybettigi

veya hasar verdigi materyalin ayn ekle yiikiimliidiir. Materyal bulunmadigi

takdirde kullanicilar bu degerin;

Yurti¢i ve Yurtdis1 piyasalarda bulunabilecek materyallerin giincel fiyatina %350 islem
parast eklenerek ticret alinir. Rezerv Biriminde (kisa siireli 6diing verme birimi) bulunan
materyallerin kayb1 durumunda giincel fiyatina %100 islem parasi eklenerek iicret alinir. Baskisi
tikenmis materyallerin kaybedilmesi durumunda ise Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi’nca belirlenen fiyati ve 150 Tiirk Lirast alinir.

c) Kullanici, kaybettigi veya hasar verdigi materyallerin son iade tarihinden itibaren gegen
siire i¢in ayrica, Materyal lade Geciktirme Ucreti 6der.

Ucretlerin Odenmesi

Madde 14- Materyal fade Geciktirme Ucreti, Materyal Hasar Ucreti, vb. iicretler, Kiitiiphane
borcu olarak Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ve Odiing Verme Birimi tarafindan kayit altina
almir. Kiitiiphane borcu verilen belge ile Mali Isler Daire Baskanligina makbuz karsiliginda
Odenir. Herhangi bir anlasmazlik durumunda Kiitiiphane kayitlar1 gecerlidir.



Diger Hususlar

Madde 15- Yonerge maddelerine aykir1 davranislarda bulunanlara asagidaki yaptirimlar
uygulanir:

a)

b)

Yiirirlik

Uzerinde 6denmemis kiitiiphane borcu bulunan kullanicilara herhangi bir materyal ddiing
verilmez.

Nadir ve 0zel degere sahip, yeri doldurulamayacak materyallerin kaybedilmesi veya
hasar gormesi (kiitliphane igerisinde incelenmesi sirasinda, telafisi miimkiin olmayan
kaylp ve hasarlar) halinde sorumlu olan kullanicilarin kiitiiphane kullanim hakki,
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi ve Kiitiiphane Komisyonunun uygun
gordiigii siire boyunca dondurulur. Bu gibi durumlarda Materyal Hasar/Kayip Ucreti 6zel
olarak belirlenir.

Kiitliphane personeli, kitap ve kiitliphane materyallerine yonelik yipratici uygulamalarin
olusmasi, kayit yaptirmadan materyallerin Kiitliphane disina izinsiz ¢ikartilmasi, kayip
veya hasar vakalarinin kasith olarak tekrar1 ve genel olarak bu yonergede belirtilen
kurallara uyulmamasi halinde ilgili sahislar hakkinda tutanak hazirlar. Bu kisilerin
Rektorliikge kiitiiphaneden yararlanma haklari kisitlanir ve diger yaptirimlar uygulanir.

Madde 16- Bu yonerge Cag Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

Madde 17- Bu yonergeyi Cag Universitesi Rektorii yiiriitiir.



