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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZiSYONLAR:

e  Hukuk Miisavirligi Sekretaryasi
o Sozlesmeli Avukatlar

GENEL FONKSIYON TANIMI: Universitenin tiim faaliyetlerinin yiiriirliikteki mevzuata uygun sekilde
gerceklestirilmesini saglamak, hukuki riskleri 6nceden tespit ederek gerekli tedbirleri almak, idari ve akademik
birimlere hukuki danismanlik hizmeti sunmak ve tiniversiteyi adli ve idari merciler nezdinde temsil etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Universitenin taraf oldugu dava ve icra takiplerini yiiriitmek, sonuclandirmak ve raporlamak,

e Universite birimlerinden gelen hukuki goriis taleplerini inceleyerek yazili ve sézlii goriis bildirmek,
e Sozlesmeleri hazirlamak, incelemek ve hukuki uygunluk a¢isindan degerlendirmek,

e Mevzuat degisikliklerini takip ederek ilgili birimleri bilgilendirmek,

e Universitenin hukuki risklerini analiz etmek ve 6nleyici tedbirler gelistirmek,

e Resmi kurumlar, mahkemeler ve diger kuruluslarla ytriitiilen hukuki siiregleri takip etmek,

e Disiplin, sorusturma ve inceleme siireclerinde hukuki destek saglamalk,

e  Universite yonetimine hukuki konularda danismanlik yapmak,

e Hukuki siireclere iliskin kayitlarin diizenli tutulmasini saglamalk,

e  Gerekli durumlarda disaridan hizmet alinan avukat ve hukuk biirolari ile koordinasyonu saglamak,
e Universiteyi temsil yetkisi kapsaminda gerekli islemleri yiiriitmek.
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