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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZiSYONLAR:

GENEL FONKSIYON TANIMI: Universitenin ortak derslerinin planlanmasi, koordinasyonu ve yiiriitiilmesinden
sorumlu olmak; derslerin akademik standartlara uygun sekilde islenmesini saglamak, 6gretim elemanlar ile
ogrenciler arasindaki iletisimi desteklemek ve siireglerin verimliligini artirmak.

YETKINLIKLER:

I1gili Universitemiz Yonergesinde belirtilen kosullar1 saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Ortak derslerin akademik takvime uygun sekilde planlanmasini ve programlanmasini yapmak,
Derslerin acgilmasi, iptali veya birlestirilmesi siire¢lerini yonetmek,

Ogretim elemani atamalarini koordine etmek, ders dagihmlarin1 dengelemek,

Derslik, laboratuvar ve teknik donanim ihtiyag¢larini planlamak ve ilgili birimlerle paylasmak,

Ortak derslerin miifredatlarinin giincellenmesi ve uyumlastirilmasi ¢alismalarini yliriitmek,

Ders igeriklerinin (syllabus) hazirlanmasini ve 6grencilere duyurulmasini saglamak,

Sinav siireclerini (ara sinav, final, biitiinleme) organize etmek, gézetmen ve salon planlamasi yapmak,
Ogrenci sikayetlerini ve akademik danismanlik taleplerini degerlendirerek ¢éziim iiretmek,

Ogretim elemanlar ile diizenli toplantilar yaparak siirecleri iyilestirmeye yonelik geri bildirim almak,
Derslerin islenisini izlemek, devam zorunlulugu ve performans kriterlerinin uygulanmasini denetlemek,
Kalite giivence siireclerine uygun veri toplamak ve raporlamak,

Fakiilteler, boliimler ve idari birimlerle koordinasyon saglayarak sorunlari ¢6zmek,

Uzaktan egitim platformlarinda ortak derslerin takibini yapmak, teknik sorunlara miidahale etmek,
Egitim-6gretimle ilgili yeni mevzuat degisikliklerini takip etmek ve uygulamaya gecirmek.
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