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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZiSYONLAR:

GENEL FONKSIYON TANIMI: Gorev yaptigi birim biinyesindeki egitim-6gretim faaliyetlerini koordine etmek ve
ilgili koordinatorliik ile diizenli iletisim kurmak, egitim programlarinin yiriitiillmesi sirasinda ortaya ¢ikan
problemleri koordinatoérliige aktarmak, ¢éziim stireclerinde yer almak, birimindeki akademik personel ile
koordinatorliik arasinda bilgi akisini saglamak.

YETKINLIKLER:
o Ilgili Universitemiz Yénergesinde belirtilen kosullar1 saglamak.
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

o Egitim-6gretim koordinatorligii ile fakiilte, yiiksekokul veya boliim arasinda bilgi akisini saglamak,

e Koordinatorliikkten gelen duyuru, talimat ve dokiimanlar: birim icinde iletmek ve uygulamalar: takip
etmek,

e Birim ders programlarinin hazirlanmasina destek vermek, ders ¢akismalarimi ve derslik kullanimim
takip etmek,

e Miifredat giincellemelerine dair goriis bildirmek ve siirece katki saglamak,

e Arasinav, final ve biitiinleme sinavlarinin zamaninda ve sorunsuz sekilde yapilmasini saglamak,

e Smmav programlarinin birimde duyurulmasini ve sinav salonu diizenlemelerinin uygun sekilde
yapilmasini saglamak,

e Derslerin zamaninda ve etkin islenip islenmedigini gézlemlemek, olasi sorunlar1 koordinatorliige

raporlamak,

Ogrenci ve 6gretim elemanlarindan gelen geri bildirimleri toplamak ve ilgili birimlere iletmek,

Egitim-6gretim siirecleriyle ilgili 6grencilere ve 6gretim elemanlarina gerekli bilgilendirmeleri yapmak,

Ders kayitlari, sinavlar, danigsmanlik gibi konularda yonlendirme saglamak,

Gerekli durumlarda birim diizeyindeki egitim faaliyetlerine iliskin raporlar hazirlamak,

Koordinatorliigiin talep ettigi bilgi ve belgeleri zamaninda iletmek,

Egitim-6gretimle ilgili kalite degerlendirme ¢alismalar1 ve anketlerin uygulanmasina destek olmak,

Siirekli iyilestirme ¢alismalarina katki sunmak tizere oneriler gelistirmek.
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