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POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZiSYONLAR:

GENEL FONKSIYON TANIMI: Koordinatériin gorev alanina giren konularda destek saglayarak, egitim-ogretim
streglerinin etkin bicimde ytriitilmesine yardimci olmak, program ve ders ¢izelgelerinin hazirlanmasina destek
vermek, 6gretim elemanlari ile iletisimi saglamak ve koordinatorliik tarafindan yiiriitiilen projelerin takibinde
koordinatoére raporlama yapmak, egitim faaliyetlerinin ytriitiilmesinde olusabilecek sorunlarin ¢6ziimiine
yonelik oneriler gelistirmek.

YETKINLIKLER:

Ilgili Universitemiz Yénergesinde belirtilen kosullar1 saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Egitim-6gretim koordinatoriiniin yuriittiigii planlama, uygulama ve izleme siireglerine destek olmak,
Gerekli durumlarda koordinator adina toplantilara katilmak ve bilgi akisini saglamak,

Ders saati, sinif, 6gretim elemani ve sinav programlarinin hazirlanmasinda aktif rol almak,
Programlarda olusabilecek ¢akismalarin 6nlenmesine yonelik teknik kontrolleri yapmak,

Derslerin islenisini, yoklamalari ve 6gretim elemanlarinin ders ytiklerini takip etmek,

Sinav uygulamalari, not girisleri ve 6grenci sikayetleri gibi siireclerin takibini yapmak,

Egitim-68retim faaliyetlerine iliskin verileri toplamak, analiz etmek ve rapor haline getirmek,

Ogrenci geri bildirimleri, anket sonuglar1 ve égretim performanslariyla ilgili 6n degerlendirmeleri
hazirlamak,

Boliimler, 68retim elemanlari, 6grenci isleri ve diger idari/akademik birimlerle etkili iletisim kurmalk,
Egitim-6gretimle ilgili bilgi akisini saglamak ve talepleri ilgili birimlere iletmek,

Ogrencilerden gelen akademik talepleri degerlendirmek ve uygun birimlere yénlendirmek,
Danismanlik sisteminin islerligini takip ederek dgrencilerin bilgilendirilmesine katkida bulunmak,
Uzaktan egitim platformlarinda yasanan sorunlari tespit etmek ve ¢6ziim siireglerine destek olmak,
Ders materyallerinin ve iceriklerinin dijital ortama aktariminda 6gretim elemanlarina yardimci olmak,
Egitim kalitesini artirmaya yonelik calismalarda aktif rol almak,

Geri bildirim mekanizmalarinin islerligini saglamak lizere dneriler sunmak.
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