Dokiiman No GRT-0103
' EGITiM OGRETIM Yayin Tarihi 02.05.2025
- KOORDiNAT(")R["j Revizyon Tarihi -
GOREV TANIMI Revizyon No
Son Gozden Gegirme Tarihi

POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER VE POZiSYONLAR: Ortak Dersler Birimi Sorumlusu, Ogrenme ve
Ogretme Merkezi Sorumlusu

GENEL FONKSIYON TANIMI: Universitenin egitim ve ogretim faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve
degerlendirilmesi siireclerinin tiim asamalarin1 ydnetmek, akademik programlarin gelistirilmesi ve
giincellenmesinde aktif rol oynamak, fakiilte ve boliim baskanlariyla koordinasyonu saglamak, egitim kalitesini
artiric1 6nlemler gelistirmek ve uygulamak, egitim ve o6gretim siiregleri ile ilgili mevzuat degisikliklerini takip
ederek bunlarin liniversitede uygulanmasini saglamak.

YETKIiNLIKLER:

I1gili Universitemiz Yonergesinde belirtilen kosullar1 saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Akademik takvime uygun olarak ders programlarinin hazirlanmasini planlamak ve yiiriitmek,

Ders saati, sinif ve 6gretim elemani dagilimini koordine etmek,

Program miifredatlarinin giincel ve uygulanabilir olmasini saglamak,

Ders igeriklerinin (syllabus) uygun bicimde hazirlanmasini ve 6grencilere sunulmasini denetlemek,
Derslerin zamaninda ve uygun sekilde islenmesini takip etmek,

Ogrenci geri bildirimleri ve 6gretim performanslarini degerlendirmek tizere diizenli izleme ¢alismalari
yapmak,

Akademik danismanlik siireglerini desteklemek ve gerektiginde 6grencilere dogrudan rehberlik etmek,
Ogretim elemanlarina egitim-6gretim faaliyetlerinde rehberlik etmek, ihtiya¢ duyulan konularda
bilgilendirme yapmak,

Ara sinav, final, mazeret ve biitiinleme sinavlarinin diizenlenmesini planlamak,

Notlandirma ve degerlendirme siire¢lerinin adil ve kurallara uygun yiiriitiilmesini saglamak,
Egitim-6gretimle ilgili kalite giivence siireclerine katki saglamak,

lyilestirmeye agik alanlara iliskin éneriler gelistirmek,

Uzaktan egitim sistemlerinin etkin kullanimini tesvik etmek ve 6gretim elemanlarina teknik destek
sunmak,

Egitim-6gretime iliskin verileri toplamak, analiz etmek ve ilgili yoneticilerle paylasmak,

Rapor, sunum ve dokiimantasyon ¢alismalarini zamaninda tamamlamak,

Fakdlteler, boliim baskanliklari, 6grenci isleri ve kalite birimi gibi i¢ paydaslarla diizenli iletisim kurmalk,
Egitim-6gretimle ilgili sorunlar tespit edip ilgili birimlerle ¢6ziim siirecini yliriitmek.
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