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	EĞİTİM-ÖĞRETİM
HAZIRLIK KONTROL LİSTESİ FORMU
	Doküman No
	FRM-0090

	
	
	Yayın Tarihi
	18.09.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	-

	
	
	Son Gözden Geçirme Tarihi
	-



	Eğitim-Öğretim Yılı
	Eğitim-Öğretim Dönemi

	… - …   
	☐	GÜZ
	☐	BAHAR



	S/N
	Kontrol Kriterleri
	Evet
	Hayır
	Açıklamalar

	2
	Öğrenme Ortamı Gözlem Formu Rektörlüğe gönderildi mi? 
	☐	☐	

	2
	Bir önceki dönemin sınav zarfları/dosyaları eksiksiz bir mi? 
	☐	☐	

	3
	Akademik birim kurulları ve kararları gözden geçirildi mi? Dönem başı ve sonu yapılması gereken toplantılar yapıldı ve ilgili kararlar alındı mı? 
	☐	☐	

	4
	Uzaktan Eğitimin azami % 30 olması gerekliliğine uyuldu mu? (Her bir yarıyıldaki derslerin (yabancı dil hazırlık dâhil) AKTS kredilerine göre en fazla %30’u uzaktan öğretim yoluyla verilebilir.)
	☐	☐	

	5
	Dilekçe Kanunu ve Bilgi Edinme Kanunu kapsamında olup cevaplandırılmayan talep var mı? (Online İletişim Sistemi dâhil)
	☐	☐	

	6
	Öğretim elemanlarının ders yükleri ve danışmanlık sayıları mevzuata uygun bir şekilde belirlendi mi? 
	☐	☐	

	7
	Yoklama listeleri UBS öğrenci listelerine dayanmakta mıdır?
	☐	☐	

	8
	Ders izlenceleri öğrenci merkezli öğrenme öğretme süreçleri doğrultusunda güncellendi mi, gereken kontroller yapıldı mı? 
	☐	☐	

	9
	Ders izlenceleri ilk hafta sınıfta öğrencilerle paylaşıldı mı? 
	☐	☐	

	10
	Birim Web sayfasındaki ders planında yer alan bütün bilgiler güncellendi mi?
	☐	☐	

	11
	Öğretim üyelerinin ders programları ve danışmanlık saatleri ilan edilmiş midir? 
	☐	☐	

	12
	Öğrenci Meclisi hakkında bilgilendirme yapıldı mı?
	☐	☐	

	13
	Psikolojik Danışmanlık ve Rehberlik Merkezi hakkında bilgilendirme yapıldı mı?
	☐	☐	

	14
	Öğrenci kulüpleri hakkında bilgilendirme yapıldı mı?
	☐	☐	

	15
	Öğrenme ve Öğretme Merkezi hakkında bilgilendirme yapıldı mı?
	☐	☐	

	16
	Kalite süreçleri hakkında (özellikle öğrenci merkezli yaklaşım) bilgilendirme yapıldı mı?
	☐	☐	

	17
	Çağ Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliğini/Lisansüstü Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliğini ve ilgili diğer mevzuatı öğrencilerimize tanıttınız mı? 
	☐	☐	

	18
	Çift anadal, yandal ve kurum içi yatay geçiş hakkında öğrenciler bilgilendirildi mi? 
	☐	☐	

	19
	Üniversite ve birim web sayfaları, “Online İletişim Sistemi” sayfaları, sosyal medya hesapları hakkında öğrencilere bilgi verildi mi?
	☐	☐	

	20
	Danışmanlar öğrencileri ile ortak toplantı yaptı mı?
	☐	☐	

	21
	Uluslararası Ofis ile koordineli şekilde uluslararası öğrencilerle ayrı bir toplantı yapıldı mı?
	☐	☐	

	22
	[bookmark: _GoBack]Engelli Öğrenci Birimi ile koordineli şekilde engelli öğrencilerle ayrı bir toplantı yapıldı mı?
	☐	☐	

	23
	Ders programları, danışman isimleri ve seçmeli dersler bölüm sayfasında ve panolarda ilan edilmiş midir? 
	☐	☐	

	24
	Disiplin işlemleri hakkında bilgi verildi mi? 
	☐	☐	

	25
	Anketlerin, eğitim-öğretim kalitesini geliştirmesi ile ilgili bilgi verildi mi?
	☐	☐	



NOT: 
· Her Bölüm/Program Başkanı bu formu doldurup Fakülte Dekanlığına /MYO Müdürlüğüne verir. Fakülte Dekanlığı/MYO Müdürlüğü bu formu eğitim öğretimin başladığı tarihi takip eden 3. haftanın sonuna kadar EBYS üzerinden Rektörlüğe gönderir. 



	Hazırlayan

Dr. Öğr. Üyesi Anıl AY
Kalite Yönetimi Koordinatörlüğü Temsilcisi
	Kontrol

Dr. Öğr. Üyesi Duygu Gür
Kalite Yönetimi Koordinatör Yardımcısı
	Onay

Doç. Dr. Şenol Kandemir
Kalite Yönetimi Koordinatörü
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