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Sayfa

İŞ AKIŞININ AMACI

KAPSAMI

GİRDİLER EBYS üzerinden gelen satın alma onayları ÇIKTILAR
Altyapıya eklenen donanım ve 
yazılım sayısı

KONTROL KRİTERLERİ

İŞ AKIŞI SORUMLUSU

İlgili

Doküman ve Kullanılan 
Kaynaklar

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

İş Akışı Adımları Sorumlu

SATIN ALIMI ONAYLANAN DONANIM veya 
YAZILIMIN TEDARIK ve TESLİM SÜRECİ

Çağ Üniversitesi Rektörlüğü tarafından satın alınması uygun görülen donanım ve yazılım taleplerinin temin ve teslim süreçlerinin uygulanması

Bilgi İşlem Dairesi tarafından satın alımı yapılan donanım ve yazılım ürünleri

Bilişim Kaynakları Kullanım Yönergesi

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

Süreç tamamlanır

YAZILIM DONANIM

İlgili firmalardan teklifler
toplanır.

Mevcut talep incelenir. 
Gerekli analiz ve çalışma 

yapılır.

Onaylanan donanım veya yazılım ile 
ilgili  EBYS üzerinden

1-Onaylı malzeme  talep belgesi
2- İlgili üstyazı ve dilekçeler
3- İhale Komisyonu Yetki Belgesi

ile birlikte Bilgi İşlem Dairesine 
gönderilir.

Talep edilen 
malzemenin 

türü?

Donanım sipariş edilir.

Satın alınan donanım ile ilgili 
gerekli kurulumlar yapılır ve 

test edilir.

Satın alınan donanım veya 
yazılım ile ilgili teklifler ve
faturalar EBYS üzerinden Mali 
İşler Daire Başkanlığına iletilir.

Yazılımın satın alınacağı firma 
belirlenir.

Yazılım ile ilgili lisans  veya 
kurulum talebi firmaya iletilir.

Yazılım kurulumu ile ilgili 
hazırlık yapılır.

Gerekli bilgisayar/sunucu üzerine 
yazılım yüklenerek talep edeni
kişinin veya birimin kullanımına 

sunulur.

Donanım talep edene teslim edilir.

Malzeme
Temin Süreci


