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İŞ AKIŞININ AMACI

KAPSAMI

GİRDİLER Personel veya ilgili birimler tarafından sisteme girilen talepler ÇIKTILAR

KONTROL KRİTERLERİ

İŞ AKIŞI SORUMLUSU

İlgili

Doküman ve 
Kullanılan Kaynaklar

Malzeme Talep/Onay Yetkilileri

MTS KULLANIM SÜRECİ

Malzeme Talep Sistemi (MTS) üzerinden yapılacak kağıt-toner-kartuş ve bilişim malzemelerine yönelik sürecin işletilmesi

Çağ Üniversitesi Sarf Malzeme ve Bilişim Malzemesi Talepleri

Çağ Üniversitesi Bilişim Kaynakları Kullanım Yönergesi

İş Akışı Adımları Sorumlu

Personel veya 
Talep Eden Birim MTS

Malzeme 
Talep/Onay 

Yetkilisi
MTS

Bilgi İşlem Dairesi                 
-             Malzeme 

Onay Yetkilisi               
-                

Personel veya 
Birim

MTS

MAIL

Malzeme Onay 
Yekilisi - Çağ 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Rektörlük

Rektörlük     Birim 
Malzeme Yetkilisi

MAIL

MTS

MTS

MTS

Malzeme Tedarik 
ve Satınalma 

Görevlisi
MTS

Süreç tamamlanır

MTS üzerinden ilgili talep "Birim 
Onay Yetkilisine" iletilir.

İlgili talep MTS üzerinde onaylanır. 
Çağ Üniversitesi Rektörlüğü onayına 

sunulur.

Talep ugun mu?
EVETHAYIR

Değerlendirme ve onay 
işlemleri yapılır.

Talep gerekçesi ile red edilir. Onaylanan malzemeler sistem tarafından 
Malzeme Tedarik Sorumlusuna iletilir.

Değerlendirme ve onay 
işlemleri yapılır.

X

MTS ilgili kişilere mail ile 
durum bildiriminde bulunur.

Malzeme temin işlemleri 
yapılır.

Tedarik edilen malzeme ilgili birime teslim 
edilir. MTS üzerinden teslim / onay 

işlemleri yapılır.

Malzeme
Temin Süreci


