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	Dersin Amacı
	Bilgi, belge, tıbbi doküman kavramlarının öğretilmesi, hasta dosyasının mahremiyeti hakkında bilgi verilmesi ile sağlık kurumlarında tıbbi dokümantasyonun öneminin anlaşılmasını sağlamak ve verilen bu temel bilgilerin etkin kullanımına yardımcı olmaktır.

	
Dersin Öğrenme Çıktıları
	
	Dersi başarıyla tamamlayan bir öğrenci;
	İlişkiler

	
	
	
	Program Çıktısı
	Net Etki

	
	
	1. Tıbbi dokümantasyonun içeriği, konu ile ilgili temel kavramlar ve kapsamı hakkında bilgi sahibi olacaklardır.
	5
	5

	
	
	2. Tıbbi dokümanların hasta sağlığı, sağlık kurumları ve hekim açısından önemini açıklayabilecek
	5 & 7 
	5 & 4

	
	
	3. Hasta dosyalarının hazırlanması, saklanması ve gizliliğinin sağlanması hakkında bilgi sahibi olacaklardır.
	5 & 7
	5 & 4

	
	
	4. Tıbbi dokümanların veri derleme işlemlerini, istatistik ve raporlama işlemlerini açıklayabilecek
	5 & 7
	5 & 4

	Ders Tanımı: Tıbbi belgelerin tanımlanması ve açıklanması 


	Haftalık Ders Programı

	Hafta
	Konu
	Hazırlık
	Öğretim Metodu

	1
	Tıbbi doküman ve dokümantasyonun tarihçesi,
	Bölüm 1
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	2
	Tıbbi dokümanlarla ilgili temel kavram ve tanımlar
	Bölüm 2
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	3
	Tıbbi dokümanların önemi
	Bölüm 3
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	4
	Tıbbi dokümanlarda mülkiyet ve gizlilik
	Bölüm 4
	Sunum, Anlatım, Tartışma,

	5
	Tıbbi doküman çeşitleri, kullanımı ve standardizasyonu
	Bölüm 5
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	6
	Hasta dosyalarının kapsamı ve düzenlenmesi
	Bölüm 6
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	7
	Sağlık kayıt sisteminin kurulması
	Bölüm 7
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	8
	Ara Sınav
	Bölüm 8
	Uygulama

	9
	Hasta dosyaları arşivinin organizasyonu ve bölümleri
	Bölüm 9
	Sunum, Anlatım, Tartışma-

	10
	Tıbbi dokümanlarda numaralandırma ve arşivleme işlemleri
	Bölüm 10
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	11
	Hastalık ve ameliyatların standart terminolojisi 
	Bölüm 11
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	12
	Tıbbi dokümanlarda veri derleme işlemleri
	Bölüm 12
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	13
	Tıbbi dokümanlarda istatistik ve raporlama işlemleri
	Bölüm 13
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	14
	Tıbbi dokümanlarda otomasyon
	Bölüm 14
	Sunum, Anlatım, Tartışma

	15
	Final
	
	Uygulama  

	KAYNAKLAR

	Ders Kitabı:       1. Tıbbi dokümantasyon ve Sekreterlik (Prof. Dr. Aylanur ATAKLI)
              2. Tıp Sekreterliği (Prof. Dr. Dilaver Tengilimoğlu, Öğr. Gör. Aysel Köksal)
                           3. Güncel akademik çalışmalar

	
DEĞERLENDİRME YÖNTEMİ

	Aktivite
	Sayısı
	Etkisi
	Notlar

	Vize Sınavı
	1
	40%
	

	Quiz
	
	
	

	Aktivitelerin Etkisi
	
	
	

	Final Sınavının Etkisi
	1
	60%
	

	
AKTS TABLOSU

	İçerik
	Sayısı
	Saat
	Toplam

	Sınıftaki Saat Sayısı 
	14
	3
	42

	Sınıf Dışındaki Saat Sayısı
	14
	4
	56

	Ev Ödevleri
	1
	4
	4

	Uygulama
	4
	5
	20

	Quiz
	1
	3
	3

	Vize Sınavı
	1
	12
	12

	Alan Çalışması
	1
	12
	12

	Final Sınavı
	1
	20
	20

	Toplam
Toplam / 30
AKTS Kredisi
	169

	
	=169/30=5,63
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	YAKIN DÖNEMDEKİ PERFORMANS

	



