Kodu Dersin Adi Kredisi AKTS

BIL 119 Bilgisayara Girig, Bilgi Yonetimi ve Glvenligi 2+0+2 3

Onkosul Dersler Yok

Dersin Dili Tirkce Ders isleme Tarzi Yizyiize

Dersin Turi /Diizeyi Secmeli/ Lisans/ 1.Y1l/ Gz Dénemi

Ogretim Uyeleri Unvani & Adi Soyadi Ders Saati Gériigme lletisim
Saatleri

Dr. Ogr. Uyesi Taylan Tutkunca Cars.13:20-15:40 Cars.10:00-11:00 taylan@cag.edu.tr

Dersin Amaci Bu dersin amaci 6grencilerin temel bilgisayar teknolojileri, igletim sistemleri, ofis programlari (Word,

Excel ve PowerPoint) temel kullanim prensiplerini kazanmasi ile bilgi yonetimi, bilgi gtivenligi ve siber
guvenlik ile ilgili gincel teknolojik bilgiler edinmelerini saglamaktir.

Dersi basariyla tamamlayan bir 6grenci; lligkiler
Prog. Ciktilan Net Katki
1 Gluncel teknolojik gelismeler ve bilisim sistemlerinde bilgisayar 3 5
kullaniminin roli hakkinda bilgi verebilir. Bilgisayar donanimi,
yazilimi, isletim sistemlerini ve bazi teknik kavramlari 6grenir.

2 Web sayfalarina glvenli erisim ve bilgi paylasimi kurallarini bilir. 3 5
- 3 Dosya boyutu, uzantisi gibi kavramlari 6grenir. 3 5
T: 4 Bilgi guivenligini saglamaya yonelik temel adimlar bilir. 3 5
i-; 5 Bilgisayarlar arasi iletisim sistemlerini, IP,DNS gibi kavramlari 3 5
bilir.
qg, 6 Siber givenlikte karsilagilan durumlar ve tedbirlerle ilgili bilgi 3 5
o sahibi olur.
:g’ 7 Ofis belgelerindeki meni ve diger arag gubuklarini tanimlar. Bir 3 5
e belgeyi bigcimlendirmek igin mend ve arag gubugu komutlarini
g uygular
8 PowerPoint sunumunda menl ve diger arag g¢ubuklarini 3 5
tanimlar. Slayt bicimlendirme, slayt gecisi ve slayt gosterisi
uygular
9 Excel formul yazma ve farkli galisma sayfalarini yénetme 3,6 5
uygulamalari yapilir.
10  Excel'de filtreleme ve ¢oklu veri ile ¢calisarak uygulama yapar. 3,6 5
11  Excel'de grafik ¢izimi ve formdiller ile veri yorumlama yapar. 3,4 5

Dersin igerigi: Derste ogrencilere temel bilgi teknolojilerinin kullanimina yénelik bilgiler verilir. Microsoft Ofis
programlarinin kullanimi, is yasaminda guincel olarak ihtiya¢ duyulabilecek uygulamalarin yaratiimasi ile aktif olarak en iyi
sekilde kullanabilecekleri uygulamalarin tasarimi anlatilir. Ayrica bilgi gtivenligi ve siber glvenlik ile ilgili temel kavramlar
anlatiimaktadir.

Ders Igerikleri ( Haftalik Ders Plani)

Hafta Konu Ogrenme Aktiviteleri ve Ogretim Metotlan

1 Temel bilisim sistemleri ve glincel teknolojiler Ders Anlatimi ve Slayt sunumu

2 Web givenligi ve dijital sertifikalar Ders Anlatimi & Uygulama & Sunum

3 Bilgisayar iletisim Protokolleri ve Bilgi Ders Anlatimi & Uygulama & Sunum
Guvenligi

4 Endustri 4.0 ve Bilgi Toplumu Ders Anlatimi & Sunum

5 Veri Gizliligi ve Glvenligi Ders Anlatimi & Sunum

6 Bilgi Guvenligi Uygulamalari Ders Anlatimi & Uygulama & Sunum

l Zararh Yazilimlar Ders Anlatimi & Sunum

8 Microsoft Word Temel Kullanimi Ders Anlatimi & Uygulama

9 MS Word resim, sekil, grafik Ders Anlatimi & Uygulama
ekleme/dizenleme

10 PowerPoint’e giris Ders Anlatimi & Uygulama

11 Slayt tasarimi ve dizeni Ders Anlatimi & Uygulama

12 Excel calisma sayfalarini tanima Ders Anlatimi & Uygulama

13 Formil yazma Ders Anlatimi & Uygulama

14 Filtreleme ile veri igerisindeki bilgileri Ders Anlatimi & Uygulama
yobnetebilme

KAYNAKLAR
Ders Notlari Ders notlari ve sunum slaytlari, uygulamalar
Onerilen Kaynaklar MS Word, Power Point ve Excel ile ilgili bilgisayar kitaplari ve internetteki dékimanlar

Materyal Paylagimi Sunum, slayt, excel calisma sayfalari ve yazili dokimanlar
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OLCME ve DEGERLENDIRME

Etkinlikler Sayi Katki Notlar
Ara Sinav 1 25%
Arastirma Konusu 1 25%
Vize ve Arastirmanin Etkisi 1 50%
Final 1 50%
AKTS TABLOSU

igerik Say! Saat Toplam
Ders Siiresi 14 2 28
Sinif Digi Ders Calisma 14 2 28
Odev 1 8 8
Ara Sinav 1 8 8
Final Sinavi 1 8 8

Toplam 60

Toplam / 30 =80/30=2.66

AKTS Kredisi 3



