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Dersin Kodu Dersin Adi Kredisi AKTS Degeri
TDS 209 Yazigma Teknikleri ve iletisim (1-1-2) 6
On kO§EJ| Yok
Dersler:
Dersin Dili: Tarkge Ders isleme Tarzi: Yuz yize
Dersin Turll ' 7, unlu/ Giiz Dénemil On Lisans
ve Diizeyi:
Dersin Ogretim Uyesinin Unvani, Adi ve Soyadi Ders Saati Goriisme Saatleri iletisim
o . ; Pazartesi Pazartesi .
Dr. Ogr. Uyesi Yonca BIR 10.15-11 45 12.00-13.00 yoncabir@cag.edu.tr
Dersin P . ;
Koordinatérii: Dr. Ogr. Uyesi Yonca BIR
Dersin Amaci
iliskiler
Bu dersi basariyla tamamlayan 6gdrenci; Program
Net Katki
Ciktilari
1 Resmi ve 6zel yazigsmalarda sekil ve dil kurallarini uygular, yazili 3 5
c iletisimin mesleki ve kurumsal 6nemini kavrar.
g > Kurum icgi ve kurum disl yazismalarda gerekli belgeleri hazirlayarak 7 5
— dogru, acik ve anlasilir iletisim kurar.
g" is yazilar (dilekge, rapor, tutanak vb.) ile 6zel yazi tiirlerini (davet,
£ 3 tesekkir, 6zgegmis, referans mektubu) dogru bicimde diizenler ve 10 5
c
o uygular.
B 4 lletisim sUreci ve dgelerini agiklayarak s6zll, s6zsuz ve yazili 4 5
2 iletisim becerilerini mesleki uygulamalarda etkin sekilde kullanir.
‘» Yazili iletisim sireglerinde bilgisayar, ofis teknolojileri ve dijital
o yazisma araglarini (e-posta vb.) etkin bicimde kullanir.
o _ ST P p
Saglik kurumlarinda yazisma ve iletisim 6rnekleri Gzerinden
6 drgutsel iletisim, gizlilik ve mesleki etik kurallarina uygun davranma 2 5
sorumlulugu gosterir.
Yazigma ve iletisim becerilerini gelistirerek mesleki yasamda
7 bireysel sorumluluk alan ve yasam boyu 6grenmeyi benimseyen 1 5

tutum gelistirir.

) Bu ders ile 6grenciler sdzlii, yazil iletisim ve beden dilinin nasil etkin kullanilacagini kavrarlar. is ve
Dersin Igerigi: | 6zel hayatlarinda iletisim ve yazisma ile ilgili hata ve eksikliklerini gidermeye ydnelik uygulamalarla

etkin iletisim kurarlar.

Ders igerikleri: (Haftalik Ders Plani)

Hafta Konu

Dersin Tanitimi, Tanisma ve Derse lligkin

! Beklentilerin Paylasilmasi
2 iletisimin Tanimu, ilkeleri ve Fonksiyonlari
3 iletisim Sureci ve Ogeleri

Hazirhk

Ders izlencesi,
ogrencilerden ders
beklentilerini yazmasi
ve kendilerini tanitacak
kisa bir paragraf
hazirlamalari

Ders sonunda
iletisimin 6nemi
hakkinda kisa 6zet
clkartma

Ogrenciler, “gtinliik
hayatta yanlis
iletisimden dogan bir

Ogretim Yontem ve Teknikleri

Anlatim, Padlet uygulamasi

Anlatim, Sinif i¢i grup ¢alismasi

Anlatim, Ornek olay paylagimi,
Hikayelestirme
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@

4 iletisimin Siniflandiriimasi
5 Sozli Iletigim
6 Sozsiiz iletigim
7 Yazili iletisim
8 Ara Sinav
9 Ara Sinav
10 Yazisma ilkeleri ve Kurallari
11 is Yazilari Cesitleri
12 is Yazilarinda Sekli Kurallar
13 Ozgegmis ve Referans Mektuplari
14 Ogrenci Sunumlari
15 Ogrenci Sunumlari
16 Ogrenci Sunumlari
17 Final Sinavi
18 Final Sinavi
Ders Kitabi:

Onerilen Kaynaklar:
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ornegi”
hikayelestirerek
paylasir ve ¢6zim
Onerileri sunar.

Ders icerisinde verilen
senaryoyu inceleyip
kisa yanit hazirlama
Ders 6ncesinde
Konusma ve hitabet
sanatl konulu kisa bir
bilgi notu hazirlama
Beden dili hareketleri
ve anlamlarina dair
ders 6ncesinde kisa
bir sema ¢ikarma
Ders sonunda bir
resmi yazi 6rnegi
hazirlama

Ders igerisinde
gOsterilen 6rnek bir
resmi yaziyi
¢dzlimleme

Ders sonunda kurum
ici/dis! is yazisi ya da
duyuru érnegi
hazirlama

Ders igerisinde verilen
senaryo Uzerindeki
hatalari ve eksikleri
tespit etme

Ozgecmis
hazirlamayla ilgili kisa
bir arastirma ve 6rnek
bir CV hazirlama
Grup sunumlari ve
sunu teslim edilmesi
Grup sunumlari ve
sunu teslim edilmesi
Grup sunumlari ve
sunu teslim edilmesi

Ders igin Kaynaklar

Anlatim, Sinif i¢i senaryo analizi

Anlatim, Ogrenci paneli—>
gruplar kendi sonuglarini sinifta

paylasir.

Anlatim, Grup galismasi

Anlatim, Hikayelestirme

Anlatim, Sinif i¢i Metin inceleme
ve Vaka ¢oziimleme

Anlatim, Grup galismasi, Ornek
olay

Anlatim, Grup galismasi,
Senaryo tamamlama

Ters yiz sinif, Bireysel calisma,
Yansitici Tartisma, Soru-Cevap
oturumu

Sinif i¢i sunum, Soru-Cevap
oturumu
Sinif i¢i sunum, Soru-Cevap
oturumu
Sinif i¢i sunum, Soru-Cevap
oturumu

Kugiik, O., Gubukgu, M.i., Sancar, C. ve Korucuk, S. (2016). iletisim. Ekin Yayin.

Oztoprak, M.T. ve Kog, H. (2022). Yazisma Teknikleri. Seckin Yayin

Dersin Olgme ve Degerlendirmesi

Seckin Yayin.
Etkinlikler Sayi Katki
Vize/Ara Sinav 1 %20
Stureg ici etkinlikler/ Katihm 14 %10
Odev (Vaka Galismasi) 1 %10
Sunum 1 %10

Yazili sinav

Topal Yildirim, D. ve Oztiirk, H. (2023). is Hayatinda Yazigmalar El Kitabi.

Notlar

Tartismalara, grup ¢alismalarina ve sinif i¢i etkinliklere

aktif katihm

Grup galismasi ve rapor

Sinif igi Grup sunumu
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Final 1 %50 Kapsaml yazili sinav
AKTS Tablosu
igerik Sayi Saat Toplam

Ders suresi 14 2 28
Sinif Disi1 Calisma 14 2 28
Odev (Vaka Calismasi) 1 20 20
Sunum 1 20 20
Sireg ici etkinlikler/Katilim 14 1 14
ﬁraazslllgzla)v (Ara Sinav Suresi + Ara Sinav 1 25 o5
||f||2;||r|?§|;?)a\/| (Final Sinavi Suresi + Final Sinavi 1 35 35

Toplam: 165

Toplam / 30: 170/30=5,6
AKTS Kredisi: 6

Gecmis Donem Basarilan
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