
 

MESLEK YÜKSEKOKULU 

BANKACILIK VE SİGORTACILIK PROGRAMI 

Dersin Kodu Dersin Adı Kredisi AKTS Değeri 

BLG101 Dijital Okuryazarlık 2 (2-0-2) 5 

Ön koşul 

Dersler: 
Yok 

Dersin Dili: Türkçe Ders İşleme Tarzı: Online (Çevrimiçi) 

Dersin Türü 

ve Düzeyi: 
 Zorunlu/1.Yıl/Güz Dönemi 

Dersin Öğretim Elemanının  

Unvanı, Adı ve Soyadı 
Ders Saati Görüşme Saatleri İletişim 

Öğr.Gör.Betül AKTAŞ Cuma 10:15-11:45 Pzrt. 11:00-12:00 betulaktas@cag.edu.tr 

Dersin 

Koordinatörü: 
Öğr.Gör.Betül AKTAŞ 
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Bu dersi başarıyla tamamlayan öğrenci; 

İlişkiler 

Program 

Çıktıları 
Net Katkı 

1 
Dijital dönüşüm sürecini tanır ve açıklar. Dijital okuryazarlık 

kavramını tanımlar. 
6 3 

2 
Dijital ortamlarda bilgi üretme, işleme ve etkin kullanımına yönelik 

kullanılacak olan dijital araçları ayırt eder. 
4,6 4,4 

3 Bulut sistemlerinde dosya oluşturur, düzenler ve depolar. 4 4 

4 
Çevrimiçi dosyaları ortak kullanım için hazırlar ve paylaşım 

izinlerini düzenler. 
3 5 

5 Etkili sunumlar ve görseller üretir. 4,5 4,5 

6 
Word, PowerPoint ve Excel kullanarak proje dosyaları ve raporlar 

geliştirir. 
4 5 

7 
Dijital ortamda dosyaları düzenler, arşivler ve gerektiğinde yeniden 

yapılandırır. 
4 4 

Dersin İçeriği: 

Bu ders, öğrencilerin bilgisayar kullanma becerilerini geliştirir. MS Ofis programlarını ve iş 

yaşamında güncel olarak ihtiyaç duyulabilecek Google Uygulamaları’nı aktif bir şekilde 

kullanabilmelerini sağlar. 

Ders İçerikleri: (Haftalık Ders Planı) 

Hafta Konu Hazırlık Öğretim Yöntem ve Teknikleri 

1 Okuryazarlık Tanımı ve Temel Kavramlar Slaytlar Anlatım 

2 
Google Uygulamaları’nı kullanarak bulut 

sisteminde dosya oluşturma ve kullanma 
Uygulama Kullanımı Anlatım 

3 Google Dökümanlar’a giriş Uygulama Kullanımı Teknoloji Destekli Öğrenme 

4 Google Dökümanlar’da belge düzenleme Uygulama Kullanımı Teknoloji Destekli Öğrenme 

5 Çoklu belge çalışması Uygulama Kullanımı Teknoloji Destekli Öğrenme 

6 Belge paylaşımı Uygulama Kullanımı Uygulama 

7 Google Slaytlar’ın kullanımı Uygulama Kullanımı Teknoloji Destekli Öğrenme 

8 Ara Sınav Tüm Ders Notları Uygulama 



 

9 Ara Sınav Tüm Ders Notları Uygulama 

10 Etkili Sunum Hazırlama Uygulama Kullanımı Anlatım 

11 Google Tablolar’a giriş Uygulama Kullanımı Teknoloji Destekli Öğrenme 

12 Google Tablolar’da formül yazımı Uygulama Kullanımı Teknoloji Destekli Öğrenme 

13 MS Word uygulamaları Program Kullanımı Anlatım 

14 MS Powerpoint  uygulamaları Program Kullanımı Anlatım 

15 MS Excel uygulamaları Program Kullanımı Anlatım 

16 Proje Teslimi Uygulama Bireysel Çalışma 

17 Final Sınavı Tüm Ders Notları Uygulama 

18 Final Sınavı Tüm Ders Notları Uygulama 

Ders İçin Kaynaklar 

Ders Kitabı: 
Dijital Okuryazarlık, Anadolu Üniversitesi Yayınları, 2018 

Dijital Okuryazarlık Becerileri Etkinlik Kitabı, 2023 

Önerilen Kaynaklar:  Ders notları ve sunum slaytları, uygulamalar 

Dersin Ölçme ve Değerlendirmesi 

Etkinlikler Sayı Katkı Notlar 

Ara Sınav  1 %30 Yazılı Sınav 

Proje 1 %20 Bireysel Rapor 

Final 1 %50 Yazılı Sınav 

AKTS Tablosu 

İçerik Sayı Saat Toplam 

Ders süresi 14 2 28 

Sınıf Dışı Çalışma 14 2 28 

İnternette tarama, araştırma 10 2 20 

Konu Kavrama Uygulamaları 4 3 12 

Proje 1 15 15 

Ara Sınav (Ara Sınav Süresi + Ara Sınav 

Hazırlığı) 
1 20 20 

Final Sınavı (Final Sınavı Süresi + Final 

Sınavı Hazırlığı) 
1 25 25 

Toplam: 148 

Toplam / 30: =148/30=4,93 

AKTS Kredisi: 5 

 


