
 

DERS İZLENCESİ (SYLLABUS) 

Meslek Yüksekokulu 

Mahkeme Büro Hizmetleri Programı 

Dersin Kodu Dersin Adı Kredisi AKTS Değeri 

MBH107 Adli Yazışmalar (2-0-2) 2 5 

Ön koşul 
Dersler: 

- 

Dersin Dili: Türkçe 
Ders İşleme 
Tarzı: 

Yüz yüze 

Dersin Türü 
ve Düzeyi: 

 Seçmeli 

Dersin Öğretim Üyesinin Unvanı, 
Adı ve Soyadı 

Ders Saati 
Görüşme 
Saatleri 

İletişim 

Dr. Öğr. Üyesi Yunus Anıl AY 

Güncel program 
bilgisi, web 

sayfasından takip 
edilmelidir. 

Salı 11.00-14.00 
yunusanilay@cag.edu.

tr 

Dersin 
Koordinatörü
: 

Dr. Öğr. Üyesi Yunus Anıl AY 

Dersin Amacı 
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Bu dersi başarıyla tamamlayan öğrenci; 

İlişkiler 

Program 
Çıktıları 

Net Katkı 

1 
Hukukun genel kavram ve terimlerini açıklayabilir. 
 

1,2,3,4 5,5,5,5 

2 
Hukuki metinleri genel hatlarıyla tanımlayıp tasnif edebilir. 
 

1,2,3,4 5,5,5,5 

3 
Resmî yazışma usulüne uygun bir şekilde bir belgeyi şeklen 
düzenleyebilir. 
 

1,2,3,4 5,5,5,5 

4 
Adli yazışma yöntemlerini açıklayabilir ve uygulayabilir. 
 

1,2,3,4 5,5,5,5 

Dersin 
İçeriği: 

Bu ders, resmî yazışma kuralları, adli yazışmalar, özellikle adli ve idari yargıya ilişkin 
yazışmalar, ilk derece ve üst dereceli mahkemelerin yazışmaları ve icra iflas dairelerinin 
yazışmaları ve tüm bunların uygulamadaki örneklerinden oluşmaktadır. 

Ders İçerikleri: (Haftalık Ders Planı) 

Hafta Konu Hazırlık Öğretim Yöntem ve Teknikleri 

1 
Hukuka ilişkin temel kavramlar Ders Kitabı 

 
 

Anlatım, vaka analizi, mevzuat 
inceleme 

2 
Hukuka ilişkin temel kavramlar Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 

inceleme 

3 
Dilekçeler Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 

inceleme 

4 
Dilekçeler Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 

inceleme 

5 
Resmî yazışmalar ve resmî yazışma 
örnekleri 

Ders Kitabı 
 

Anlatım, vaka analizi, mevzuat 
inceleme 

6 
Resmî yazışmalar ve resmî yazışma 
örnekleri 

Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 
inceleme 

7 Adli yazışmalar ve adli yazı türleri Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 



 
inceleme 

8 Ara Sınav   

9 Ara Sınav   

10 
Tutanaklar Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 

inceleme 

11 
Müzekkereler Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 

inceleme 

12 
Adli yargıda yazışma örnekleri Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 

inceleme 

13 
İdari yargıda yazışma örnekleri Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 

inceleme 

14 
Üst dereceli mahkemeler yazışma 
örnekleri 

Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 
inceleme 

15 
İcra iflas daireleri yazışmaları Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 

inceleme müzakere 

16 
İcra iflas daireleri yazışma örnekleri Ders Kitabı Anlatım, vaka analizi, mevzuat 

inceleme müzakere 

17 Final Sınavı   

18 Final Sınavı   

Ders İçin Kaynaklar 

Ders Kitabı: 
A. Albayrak / Z. Albayrak Açı: Temel Hukuk Dizisi: Adli Yazışmalar, 5. 
Baskı, Seçkin, Ankara 2024. 

Önerilen Kaynaklar:  
Mine Akkan, Nedim Meriç, Ramazan Korkmaz: Adli Yazışmalar Ders 
Kitabı, Onikilevha, 2022. 
 

Dersin Ölçme ve Değerlendirmesi 

Etkinlikler Sayı Katkı Notlar 

Ara Sınav  1 40% Çoktan seçmeli şekilde yapılır. 

Proje 0   

Ödev 0   

Sunum 0   

Katılım / Süreç içi etkinlikler    

Final 1 60% Çoktan seçmeli şekilde yapılır. 

AKTS Tablosu 

İçerik Sayı Saat Toplam 

Ders süresi 14 2 28 

Sınıf Dışı Çalışma  14 5 70 

Ödevler  0   

Sunum 0   

Katılım / Süreç içi etkinlikler 0   

Ara Sınav (Ara Sınav Süresi + Ara Sınav 
Hazırlığı) 

1 23 20 

Final Sınavı (Final Sınavı Süresi + Final 
Sınavı Hazırlığı) 

1 33 30 

Toplam: 148 

https://www.seckin.com.tr/yazar/mine-akkan-yazar-434963595
https://www.seckin.com.tr/yazar/nedim-meric-yazar-985997756
https://www.seckin.com.tr/yazar/ramazan-korkmaz-yazar-161438873


 

Toplam / 30: 148÷ 30 ≈4,9 

AKTS Kredisi: 5 

 

Geçmiş Dönem Başarıları 
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