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ÇAĞ UNIVERSITY VOCATIONAL SCHOOL

	Kodu / Code
	Dersin Adı / Course Name
	Kredisi / Credit
	AKTS / ECTS

	MBH 107
	Adli Yazışmalar /   judicial correspondence
	2-0-0
	5

	Önkoşul Dersler / Prerequisites
	Yok / None

	Dersin Dili /Language of Instruction
	Türkçe / Turkish
	Ders İşleme Tarzı / Mode of Delivery
	Yüz yüze / face to face

	Dersin Türü - Düzeyi /
Type and Level Course
	Seçimlik - önlisans 1.Yıl - Güz Dönemi 

Elective - undergraduate 1st  year - Fall Semester

	Öğretim Üyeleri / Lecturers
	Unvanı & Adı Soyadı / Title & Name
	Ders Saati / Lecture Hours
	Görüşme Saatleri / Office Hours
	İletişim / Contacts

	Dersin Koordinatörü / Course Coordinatör
	Dr. Öğr. Üyesi /  Asst. Prof. Yunus Anıl AY
	-
	Salı / Tuesday
14.00-16.00
	yunusanilay@cag.edu.tr


	Diğer Öğretim Üyeleri / Others
	Yok / None
	
	
	

	Dersin Amacı / Course Objective
	Bu dersin amacı; adli yazışmalarla ilgili süreçlere ait temel bilgileri öğrenciye kazandırmaktır.
The aim of this course is to provide students with the basic knowledge of the processes related to judicial correspondence.

	Ders Öğrenme Çıktıları /

Learning Outcomes of the Course
	
	Dersi başarıyla tamamlayan bir öğrenci;

A student who successfully completes the course;
	İlişkiler / Relationship

	
	
	
	Prog. Çıktıları / Program Output
	Net Katkı / Net Effect

	
	1
	Hukukun genel kavram ve terimlerini bilir.
Knows the general concepts and terms of law.
	3,4,9,10,11
	3,3,3,3,3

	
	2
	Hukuki metinleri genel hatlarıyla tanımlayıp tasnif edebilir.
Can define and classify legal texts in general terms.
	3,4,9,10,11
	3,3,3,3,3

	
	3
	Resmî yazışma usulüne uygun bir şekilde bir belgeyi şeklen düzenleyebilir.
In accordance with the official correspondence procedure, a document can be organized in the form.
	3,4,9,10,11
	3,3,3,3,3

	
	4
	Adli yazışma yöntemlerini bilir ve uygulayabilir.
Know and apply judicial correspondence methods.
	3,4,9,10,11
	3,3,3,3,3

	Dersin İçeriği / Course Description: Bu ders, resmî yazışma kuralları, adli yazışmalar, özellikle adli ve idari yargıya ilişkin yazışmalar, ilk derece ve üst dereceli mahkemelerin yazışmaları ve icra iflas dairelerinin yazışmaları ve tüm bunların uygulamadaki örneklerinden oluşmaktadır.
This course consists of official correspondence rules, judicial correspondence, especially correspondence related to judicial and administrative judiciary, correspondence of first instance and higher courts and correspondence of enforcement and bankruptcy offices and examples of all these in practice.

	Ders İçerikleri: ( Haftalık Ders Planı) / Course Content: (Weekly Lecture Plan)

	Hafta / Weeks
	Konu / Topics
	Hazırlık / Preparation
	Öğrenme Aktiviteleri ve Öğretim Metotları / Teaching Methods

	1
	Hukuka ilişkin temel kavramlar
Basic concepts of law
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	2
	Hukuka ilişkin temel kavramlar
Basic concepts of law
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	3
	Dilekçeler
Petitions
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	4
	Dilekçeler
Petitions
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	5
	Resmî yazışmalar ve resmî yazışma örnekleri
Official correspondence and examples of official correspondence
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	6
	Resmî yazışmalar ve resmî yazışma örnekleri
Official correspondence and examples of official correspondence
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	7
	Adli yazışmalar ve adli yazı türleri
Judicial correspondence and types of judicial writings
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	8
	Tutanaklar
Minutes
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	9
	Müzekkereler
Memorandums
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	10
	Adli yargıda yazışma örnekleri
Examples of correspondence in judicial jurisdiction
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	11
	İdari yargıda yazışma örnekleri
Examples of correspondence in administrative jurisdiction
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	12
	Üst dereceli mahkemeler yazışma örnekleri
Examples of higher courts correspondence
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	13
	İcra iflas daireleri yazışmaları
Correspondence with bankruptcy offices
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	14
	İcra iflas daireleri yazışma örnekleri
Examples of bankruptcy offices correspondence
	Ders Kitabı
Textbook
	Anlatım
Lecture

	KAYNAKLAR / REFERENCES

	Ders Kitabı / Textbook
	A. Albayrak / Z. Albayrak Açı: Temel Hukuk Dizisi: Adli Yazışmalar, 5. Baskı, Seçkin, Ankara 2024.

	WEB Adresleri / Related Links
	N/A

	Ders Notları / Course Notes
	N/A

	Önerilen Kaynaklar / Recommended Reading
	N/A

	Materyal Paylaşımı / Material Sharing
	Bir ders notu oluşturulursa paylaşılacaktır.
If a lecture note is created, it will be shared.

	ÖLÇME ve DEĞERLENDİRME / ASSESMENT METHODS

	Etkinlikler / Activities
	Sayı / Number
	Katkı / Effect
	Notlar / Notes

	Ara Sınav / Midterm Exam
	1
	40%
	

	Küçük Sınav / Quizzes
	-
	-
	

	Yıl İçinin Başarıya Oranı / Effect of the Activities
	-
	-
	

	Finalin Başarıya Oranı / Effect of the Final Exam
	1
	60%
	

	AKTS TABLOSU / ECTS TABLE

	İçerik / Contents
	Sayı / Number
	Saat / Hours
	Toplam / Total

	Ders Süresi / Hours in classroom
	14
	2
	28

	Sınıf Dışı Ders Çalışma / Hours out classroom
	14
	5
	70

	Ara Sınav / Midterm exam
	1
	20
	20

	Final Sınavı / Final exam
	1
	30
	30

	-Toplam (Total)-  

Toplam (Total) / 30
AKTS Kredisi (ECTS Credit)
	148

	
	30

	
	5

	GEÇMİŞ DÖNEM BAŞARILARI / RECENT PERFORMANCE
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