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DERS IZLENCESI (SYLLABUS)
Meslek Yiiksekokulu

Dersin Kodu Dersin Adi Kredisi AKTS Degeri
SKi 103 Tibbi Dokiimantasyon (2-1-3) 6
On kosul
Dersler: Yok
Dersin Dili: Turkce Ders isleme Tarzi: | Yiiz yiize
Dersin Tiirii . o
ve Diizeyi: Zorunlu/ Guz Dénemi/ On lisans
Dersin Ogretim Uyesinin Unvani, Adi ve Soyadi Ders Saati Goriisme Saatleri iletisim
" R Pazartesi seydacavmak
Ogr. Gor. Seyda CAVMAK 3 13:00-16:00 @cag. edu.tr
Dersin . .
Koordinatérii: Ogr. Gor. Seyda CAVMAK
Dersin Amaci
iligkiler
Bu dersi basariyla tamamlayan 6grenci; Program
Net Katki
Ciktilan

= 1 Saglik kurumlarinin yénetim, organizasyon ve isleyisine iliskin temel 1 3

Tg kavram ve surecleri aciklar.

~ Hasta kabul, dosya diizenleme, arsivleme, faturalama ve benzeri

O 2 A . T 2 5

pY idari iglemleri etkin bigimde uygular.

£ Tibbi kayit sureglerinde temel hukuk, saglik mevzuati ve mesleki

c 3 S ) 3 4

] etik ilkeleri uygular.

ey 4 Saglik kurumlarinda kullanilan istatistiksel verileri duzenler, raporlar 4 5

2 ve yonetsel kararlari analiz eder.

' 5 Elektronik saglik kayit sistemleri ve dijital bilgi teknolojilerini etkin 5 4

g bicimde kullanir.

Tibbi sekreterlik streglerinde takim ¢alismasina katki saglar, etkili
6 iletisim becerileriyle hasta ve kurum arasindaki iletisimi 6 4
gerceklestirir.
7 Degisen saglik hizmetleri ve dijital dokiimantasyon dinamiklerine 9 4

Dersin igerigi:

Hafta

uyum sagdlar ve yorumlar.

Saglik kurumlarinin yénetim ve organizasyon yapisi, idari isleyis, hasta kabul ve tibbi dokimantasyon

surecleri, saglik mevzuati ve mesleki etik ilkeler, elektronik saglik kayit sistemleri ve dijital bilgi

teknolojileri, istatistiksel veri analizi ve raporlama, kalite yonetimi, hasta ve kayit guvenligi ile

surdarulebilir saglik hizmetleri konularini kapsamaktadir.
Ders igerikleri: (Haftalik Ders Plani)

Konu Hazirhk

Ogrencilerden ders
beklentilerini yazmalari
ve kendilerini tanitacak
kisa bir paragraf
hazirlama.

Tanisma, derse iligskin beklentilerin
paylasilmasi

Saglik kurumlarinda tibbi kayitiarla ilgili temel | 529!k Bakanhigi

kavramlar (dokiimantasyon, belge, saglik

kaydi vb.) incelenmesi

Ogretim Yontem ve Teknikleri

Anlatim, beyin firtinasi, yazil
anlatim teknigi

dokimantasyon Anlatim, vaka analizi (yetersiz kayit
kilavuzlarinin ornegi)
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Tibbi dokiimanlarin temel 6zellikleri, kapsami
ve énemi

Saglik kurumlarinin yonetim yapisi ve tibbi
sekreterin rold

Saglik Kuruluslarinda Kullanilan Dokiimanlar

Dosyalama iglemleri, Tanimlar ve Amaglar

Hasta Dosyalarinin Standardizasyonu ve
Dosyalama Iglemleri

Ara Sinav

Ara Sinav

Hastane Doktmanlarinin Tanitimi ve Yerinde
Gozlem

Arsivcilik, Arsiv Hizmetlerinin Planlanmasi/
Arsivler ve Yapay Zeka Makalesi

Misafir Egitimci ile Deneyim Paylagimi (Arsiv
Hizmetleri)

Saglik Enformasyon Sistemleri

Hastane Bilgi Sistemleri ve Elektronik
Kayitlar/ Elektronik Saglik Kaydi (EHR) ve
Hasta Bilgi Yonetim Sistemi (HBYS) Makalesi

Saglik dokimanlarinda yazisma teknikleri

Tibbi Dokimantasyon Hizmetlerinde Etik

Final Sinavi

Final Sinavi

Ornek hasta dosyasi
veya epikriz
metinlerinin
incelenmesi.

Saglik Bakanhgi ve
Ozel saghk
kurumlarinin teskilat
semasl incelenmesi.

Hastane i¢i kullanilan
formlarin 6rneklerini
arastirma

Dosyalama sistemleri
Uzerine kisa bir
arastirma.

ICD-10 ve dosya
standardizasyonu
hakkinda kisa okuma

Go6zlem formunu
doldurmak, gezi
sonrasi kisa bir
degerlendirme raporu
hazirlamak.

Dijital arsivcilik Gzerine
makale okuma ve
rapor yazma.

Konuk konugmaciya
yoneltilecek en az 2
soru hazirlama.

e-Nabiz ve MHRS
sistemlerinin
incelenmesi.

Makale okuma ve
rapor yazma.

Saglik sektdriinde
kullanilan resmi
yazigma orneklerinin
analizi.

Mevzuat drneklerinin
incelenmesi

Anlatim, érnek olay analizi, grup
calismasi

Anlatim, soru-cevap

Anlatim, kliguk grup ¢alismasi

Anlatim

Anlatim, Tartisma

Teknik gezi, gdzlem, yerinde
uygulama, soru-cevap.

Anlatim, Vaka analizi, Tartisma

Konuk deneyimi, sdylesi, soru-
cevap

Bilgisayar laboratuvari uygulamasi,
proje tabanli 6grenme

Anlatim, Vaka analizi, Tartisma

Anlatim, kii¢clik grup vaka ¢6zumi

Anlatim, rol yapma, akran
degerlendirme
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Ders igin Kaynaklar

Ders Kitabu: Kasikel, M. (2017). Tibbi Dokumantasyon. Atattrk Universitesi Agik ve Uzaktan
Ogretim Fakiiltesi Yayini.

Onerilen Kaynaklar: Dikmetas Yardan, E. (2023). Tibbi Dokiimantasyon ve Elektronik Saglik Kaydi
Yénetimi. Nobel Yayincilik.

Dersin Olgme ve Degerlendirmesi

Etkinlikler Sayi Katki Notlar
Ara Sinav 1 %30 Yazili sinav
Portfolyo 1 %20 Saha gozlemleri, makale tartismalari raporlari
Final 1 %50 Kapsamli Sinav

AKTS Tablosu

icerik Sayi Saat Toplam

Ders suresi 14 3 42
Sinif Dis1 Calisma 14 3 42
Portfolyo 10 4 40
Ara Slr]av (Ara Sinav Siresi + Ara Sinav 1 20 20
Hazirhgi)
Final Svlnaw (Final Sinavi Siresi + Final Sinavi 1 o5 o5
Hazirligr)

Toplam: 169

Toplam / 30: 169+30=56=6

AKTS Kredisi: 6
Portfolyo Degerlendirme Rubric (0—100 Puan)
Kapsam: Film analizleri, makale raporlari ve saha gézlem raporlari
Dénem Degerlendirmesinde Agirlik: %20
Kriter Aciklama Puan Araligi (%)
) 0-30
1. Igerik ve Rapor, film, makale veya saha gézlemini dogru sekilde 6zetler;
Kavramsal derste islenen saglik yonetimi ve hastane kavramlari ile baglanti
Anlayis kurar.
) 0-35
2. Analiz ve Ogdrenci, go6zlemledigi olaylari/film sahnelerini/makale konularini
Elestirel elestirel bir bakis acgisiyla degerlendirir; neden-sonug iligkilerini
Disinme aciklar; ¢6zum Onerileri veya yorumlar sunar.
0-15

3. Yapi ve Diizen Rapor mantikh bir sira ile hazirlanmis, basliklar, paragraflar ve
gorsel-isitsel materyaller (varsa) uygun sekilde kullaniimistir.

4. Yazim ve Dil 0-10
Kullanimi Yazim, dil bilgisi ve akademik Uslup kurallarina uygun; anlasilir
ve akici bir dil kullaniimistir.
0-10
5. Kaynak Makaleler, ders notlari veya diger akademik kaynaklar dogru
Kullanimi ve sekilde referans verilmis; APA stiline uygun.
Referans

**Meslek Yuksekokulu Rapor Hazirlama Kilavuzunda belirtilen degerlendirme kriterleri dikkate
alinacaktir.



