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Bu ders, Ogrencilerin temel bilgi teknolojileri kavramlarini anlamalarini ve bilgisayar kullanim becerilerini
gelistirmelerini amacglamaktadir. Ders kapsaminda, bilgisayar sistemleri, donanim ve yazihm bilesenleri, isletim

Dersin sistemleri, internet kullanimi ve temel ofis programlari gibi konular ele alinacaktir. Ayrica, klavye kullanimi
Amaci konusunda 6grencilerin on parmak yazi tekniklerini 6grenerek hiz ve dogruluk kazanmalari hedeflenmektedir. Bu
sayede 6grenciler, akademik ve profesyonel hayatta bilgi teknolojilerini etkin ve verimli bir sekilde kullanma
yetkinligi kazanacaktir.
Dersin sonunda 6grenciler sunlari yapabileceklerdir: el
£ Prog. Ciktilari Net Katki
E 1 Bilgisayar sistemlerinin temel bilesenlerini ve isleyislerini agiklar. 6 5
g' 2 isletim sistemleri ve temel ofis programlarini etkin bir sekilde kullanir. 2,6,7 5
£ 3 Bilgi givenligi ve etik kurallara uygun sekilde dijital ortamda calisir. 7,8 4
§ a On parmak klavye kullanim tekniklerini 6grenir ve uygulayarak klavye kullanim 6.9 5
:’5" hizini artirir. ’
2 Bilgi teknolojilerini kullanarak givenilir dijital kaynaklardan bilgiye erisir,
= 5 - . e . 6,7,8 5
arastirmalarini etkin bir sekilde ylratir ve analiz eder.
6 Bilgi teknolojilerini etkili bir sekilde kullanarak akademik ve profesyonel 6.9 5
sureglerde verimliligini artirir. ’

Ders Tanimi: Bu derste, 6grenciler temel bilgi teknolojilerine 6zgi kavramlarini 6grenerek bilgisayar sistemleri, isletim sistemleri ve
ofis programlarini etkin bir sekilde kullanma becerisi edineceklerdir. Ayrica, on parmak klavye teknikleri tizerinde pratik yaparak
yazma hizlarini ve dogruluklarini artiracaklardir. Ders boyunca 6grencilerin dijital ortamlarda etkili ¢alisma, glivenilir bilgiye erisme,
veri giivenligi ve etik kurallara uygun hareket etme yetkinlikleri gelistirilecektir. Ogrenciler, edindikleri becerilerle akademik ve
profesyonel hayatlarinda teknolojiye daha bilingli ve verimli bir sekilde uyum saglayabileceklerdir. Bu sayede, is siireglerini
hizlandirma, veri yonetimini daha etkin gerceklestirme ve bilgi teknolojilerini glivenli bir sekilde kullanma becerisi kazanacaklardir.

Ders igerigi (Haftalik Ders Plani)

Hafta Konu Ogrenme Aktiviteleri ve
Ogretim Yontemleri

1 Dersin Amaci, isleyisi, ve Olcme-Degerlendirme. Bilgisayarin Tanimi ve Tarihgesi Ders Anlatimi ve Sunum
2 Temel Teknlojiler ve Bilgisayar Donanimi Ders Anlatimi ve Sunum
3 isletim Sistemleri, Internet, Yazilim, Giivenlik Temel Kavramlar Ders Anlatimi ve Uygulama
4 Microsoft Word Kullanimi + Uygulama Ders Anlatimi ve Uygulama
5 Microsoft Word Kullanimi + Uygulama Ders Anlatimi ve Uygulama
6 Microsoft Word Kullanimi + Uygulama Ders Anlatimi ve Uygulama
7 PowerPoint Program Anlatimi | Ders Anlatimi ve Uygulama
8 Ara Sinav
9 Ara Sinav
10 PowerPoint Uygulamalari Ders Anlatimi ve Uygulama
11 Excel Uygulamalari 11 Ders Anlatimi ve Uygulama
12 Excel Program Anlatimi Il Ders Anlatimi ve Uygulama
13 Q ve F klavye, on parmak teknigi, oturus pozisyonu. Ders Anlatimi ve Uygulama
14 Hiz ve dogruluk odakli yazma alistirmalari. Ders Anlatimi ve Uygulama
15 Teknoloji Tabanh Arastirma ve Sunum Teknikleri Ders Anlatimi ve Uygulama
16 Teknoloji Tabanh Arastirma ve Sunum Teknikleri Ders Anlatimi ve Uygulama
17 Final Sinavi
18 Final Sinavi




KAYNAKLAR

Ders Kitabi

T.C. Adalet Bakanhgi On Parmak Metoduyla Hizli Klavye Kullanimi (Yazar: Celal ASKIN)

Ders Notlari

Ders Notlari, Sunum Slaytlari ve Uygulama Dokimanlari

Onerilen Kaynaklar

MS Ofis Programlari igin Hazirlanan Kitaplar, internet Dokiimanlari, Online Kurslar.

Materyal Paylagimi

Sunum Dosyalari, Ders Notlari ve Uygulama Dokiimanlari

OLCME VE DEGERLENDIRME

Etkinlikler Sayi Katki Notlar
Ara Sinav 1 %20
Final 1 %50
B el 4 %10 Ders igerisinde yapilan uygulamalardan elde edilen
notlar
Sunum 1 %20 Sunum Tekniklerinin Degerlendirilmesi
AKTS TABLOSU
ierik Say! Saat Toplam
Ders Siiresi 14 3 42
Sinif Disi1 Ders Calisma 14 3 42
Uygulama Hazirhk 4 8 32
Arastirma-Sunum 1 24 24
Ara Sinav 1 14 18
Final Sinavi 1 28 36

Toplam 192
Toplam/30 =192/30
AKTS 6




